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1. Общие положения 
1.1. Настоящий Порядок и основания перевода, отчисления и восстановления 
обучающихся (слушателей) (далее – Порядок) разработан в Обществе с ограниченной 
ответственностью «Клинский институт охраны и условий труда» (далее – Общество) в 
соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ, Уставом Общества, иными 
локальными нормативными актами Общества, и регламентирует порядок движения 
контингента обучающихся (слушателей) внутри Общества, в том числе, основания 
перевода, отчисления и восстановления обучающихся, правила перевода обучающихся в 
Общество из других организаций, осуществляющих образовательную деятельность, 
порядок их отчисления.  
1.2.  Регламентированные настоящим Порядком процедуры являются обязательными для 
исполнения структурными подразделениями, обеспечивающими процесс организации и 
осуществления образовательной деятельности в Обществе (в том числе, Департаментом 
образования, Департаментом продаж). 
 

2. Порядок и основания перевода обучающихся (слушателей) 
2.1. Основаниями для перевода обучающихся в Общество являются: 

− личная инициатива обучающегося; 
− соглашение обучающегося и организации, осуществляющей образовательную 

деятельность, из которой переводится обучающийся.  
Перевод обучающихся (слушателей) возможен при соблюдении совокупности 

следующих условий: 
− взаимное согласие на перевод исходной организаций, осуществляющей 

образовательную деятельность и Общества; 
− наличие вакантных (свободных) мест в Обществе; 
− соответствие образовательных программ исходной организации, осуществляющей 

образовательную деятельность и Общества и (или) возможность ликвидации 
различий в них; 

− степень освоения образовательной программы и отсутствие академической 
задолженности у обучающегося; 

− возможность заключения договора об оказании платных образовательных услуг 
между обучающимся и Обществом. 

2.2. Порядок перевода из иной организации, осуществляющей образовательную 
деятельность): 
2.2.1. Перевод обучающегося может осуществляться как на такую же образовательную 
программу и форму обучения, которую обучающийся осваивал в исходной организации, 
осуществляющей образовательную деятельность, так и на другую аналогичную 
программу и (или) форму обучения. 
2.2.2. При переводе из исходной организации, осуществляющей образовательную 
деятельность в Общество общая продолжительность обучения обучающегося не должна 
превышать срока, установленного образовательной программой Общества, на которую 
переходит обучающийся, более чем на 100 часов для программ профессиональной 
переподготовки, и более чем на 10 часов для программ повышения квалификации. 
2.2.3. Перевод обучающихся осуществляется на свободные места, на которые 
обучающиеся могут претендовать в соответствии с установленными требованиями 
законодательства Российской Федерации. 
2.2.4. Обучающийся должен представить в Общество личное заявление о зачислении 
(приеме) в порядке перевода и справку об обучении, заверенную исходной организацией, 
осуществляющей образовательную деятельность. В заявлении указывается программа и 
форма обучения, на которые обучающийся хочет перейти. 
2.2.5. При положительном решении вопроса о переводе в Общество издается приказ о 
зачислении обучающегося в порядке перевода на выбранную образовательную 



 

 

программу. В приказе о зачислении делается запись: "Зачислен в порядке перевода из 
(наименование исходной организации, осуществляющей образовательную деятельность) 
по программе (указать информацию об образовательной программе) на форму (указать 
форму) обучения". 
2.3.  Порядок перевода с одной образовательной программы на другую внутри Общества. 
2.3.1. Перевод обучающегося внутри Общества производится на основании его личного 
заявления.  
2.3.2. На заявлении Генеральный директор Общества или иное уполномоченное лицо 
делает отметку (запись) о соответствии программ или возможности ликвидации различий. 
2.3.3. В приказе о переводе обязательно указывается на обучение по какой 
образовательной программе осуществляется перевод и срок ликвидации образующейся 
академической задолженности, если имеется разница в программах. 
 

3.  Порядок отчисления обучающихся (слушателей) из Общества 
3.1.  Образовательные отношения прекращаются вследствие отчисления обучающегося из 
Общества в связи с завершением обучения, либо досрочно по следующим основаниям: 
3.1.1. По инициативе обучающегося: 

− по собственному желанию; 
− по состоянию здоровья; 
− в связи с переменой места жительства; 
− в связи с переводом в другую организацию, осуществляющую образовательную 

деятельность. 
3.1.2. По инициативе Общества: 

− в случае установления нарушения порядка приема в Общество, повлекшее по вине 
обучающегося его незаконное зачисление; 

− в случае невыполнения обучающимся обязанностей по добросовестному освоению 
образовательной программы и выполнению учебного плана; 

− как меры дисциплинарного взыскания за неоднократное совершение дисциплинарных 
проступков, предусмотренных п. 3.6. настоящего Порядка; 

− в случае просрочки оплаты стоимости платных образовательных услуг; 
− в случае невозможности надлежащего исполнения Обществом обязательств по 

оказанию платных образовательных услуг вследствие действий (бездействия) 
обучающегося.  

3.1.3. По обстоятельствам, не зависящим от воли обучающегося и Общества: 
− в случае ликвидации Общества; 
− в случае стихийного бедствия или техногенной катастрофы, делающими 
невозможным продолжение образовательного процесса; 
− при отзыве лицензии на право ведения образовательной деятельности; 
− в случае вступления в силу обвинительного приговора суда, по которому 
обучающийся осужден к лишению свободы или иному наказанию, исключающему 
возможность продолжения обучения; 
− в связи со смертью, а также в случае признания по решению суда безвестно 
отсутствующим или объявления умершим (свидетельство о смерти, решение суда). В таких 
случаях, отчисление осуществляется посредством издания приказа Генерального директора 
Общества с формулировкой «Исключить из списочного состава обучающихся в связи со 
смертью или признанием безвестно отсутствующим». 

3.2. Отчисление обучающегося по основаниям, предусмотренным п. 3.1. настоящего Порядка, 
осуществляется на основании приказа генерального директора Общества. 
3.3. Подготовка приказа об отчислении обучающегося в связи с переводом в другую 
организацию, осуществляющую образовательную деятельность, осуществляется на основе 
личного заявления обучающегося на имя генерального директора Общества и представленной 



 

 

справки о согласии принимающей образовательной организации зачислить данного 
обучающегося посредством перевода.  
3.4. При нарушении условий оплаты платных образовательных услуг Общество направляет 
уведомление плательщику по договору с указанием суммы задолженности по оплате обучения 
и начисленных пеней. Задолженность подлежит погашению в течение 20 (двадцати) 
календарных дней со дня направления Обществом такого уведомления.  Если обучающийся 
или плательщик по договору не погасил задолженности в указанный срок, договор признается 
расторгнутым в одностороннем порядке в связи с нарушением условий, а обучающийся 
отчисляется из Общества. Имеющаяся задолженность может быть взыскана в судебном 
порядке.    
3.5. Порядок ликвидации академических задолженностей регулируется локальными 
нормативными актами Общества. Непрохождение обучающимся итоговой аттестации или 
получение оценки «неудовлетворительно» по ее результатам может повлечь отчисление 
обучающегося. 
3.6. Отчисление обучающегося как меры дисциплинарного взыскания применяется за 
неоднократное совершение следующих дисциплинарных проступков:  

− неисполнение или нарушение правил внутреннего распорядка; 
− неисполнение или нарушение иных локальных нормативных актов Общества по 

вопросам организации и осуществления образовательной деятельности. 
 Представление на отчисление по указанным основаниям готовит директор 
Департамента образования на основании дисциплинарного расследования и доказанности 
вины обучающегося. К представлению прилагаются: акт о совершении проступка, 
объяснительная обучающегося (либо составленный и подписанный двумя работниками 
Общества акт об отказе представить в течение трех рабочих дней со дня обнаружения 
проступка объяснительную записку).  
3.7. Генеральный директор Общества в течение трех рабочих дней со дня получения 
представления на отчисление как меры дисциплинарного взыскания принимает решение о 
подготовке приказа на отчисление либо меняет меру дисциплинарного взыскания, либо 
возвращает материалы на доработку в Департамент образования. 
3.8. Применение к обучающемуся отчисления как меры дисциплинарного взыскания 
оформляется распорядительным документом Общества, который доводится до обучающегося 
под подпись в течение трех рабочих дней со дня его издания, не считая времени отсутствия 
обучающегося в Обществе. Отказ обучающегося ознакомиться с указанным распорядительным 
документов оформляется соответствующим актом. 
3.9. Оформление приказа об отчислении как меры дисциплинарного взыскания обучающегося 
должно быть осуществлено не позднее 1 месяца со дня обнаружения проступка. 
3.10. Не допускается применение двух и более видов дисциплинарных взысканий за один 
проступок (например, объявление выговора и отчисление).  
3.11. Отчисление обучающегося (слушателя) в случае вступления в силу обвинительного 
приговора суда, которым обучающийся осужден к лишению свободы или иному наказанию, 
исключающему возможность продолжения обучения, осуществляется приказом генерального 
директора Общества.  
 
4.  Порядок восстановления обучающихся (слушателей) для продолжения обучения в 

Обществе 
4.1. Восстановление обучающегося в Общество осуществляется на основании его личного 
заявления. 
4.2. Право на восстановление имеют лица, отчисленные из Общества по следующим 
основаниям: 

− по собственному желанию; 
− по состоянию здоровья; 
− в связи с переменой места жительства; 



 

 

− в связи с переводом в другую организацию, осуществляющую образовательную 
деятельность; 
− по иным уважительным причинам, не зависящим от воли обучающегося и Общества – 
(за исключением случаев ликвидации Общества и отзыва лицензии, предусмотренных п. 
3.1.3 настоящего Порядка). 

4.3. Восстановление обучающегося производится при наличии вакантных мест на 
соответствующую образовательную программу и при условии сохранения возможности 
продолжения обучения по данной программе (срок действия программы не истек, учебный 
план актуален). 
4.4. Восстановление обучающегося осуществляется на ту же образовательную программу и ту 
же форму обучения, по которой он обучался ранее. 
4.5. При восстановлении обучающегося на программу, учебный план которой отличается от 
ранее освоенного, или при наличии академической задолженности, в приказе о восстановлении 
устанавливается срок для ликвидации разницы в учебных планах и (или) погашения 
академической задолженности. 

4.6. Для восстановления обучающийся представляет в Департамент образования Общества: 
– личное заявление на имя Генерального директора Общества с указанием причины 
отчисления и программы, на которую планируется восстановление; 
− документ об образовании и (или) о квалификации (при необходимости); 
− документ, подтверждающий уважительность причины отчисления (при наличии) и 
возможность восстановления. 

4.7. На основании заявления и при положительном решении генерального директора Общества 
издается приказ о восстановлении обучающегося. 
4.8. В приказе о восстановлении указывается: «Восстановить (ФИО) в число обучающихся 
(слушателей) по программе (наименование программы) с (дата). Установить срок ликвидации 
академической задолженности (при наличии) до (дата)». 
4.9. После издания приказа о восстановлении с обучающимся (или плательщиком) заключается 
(перезаключается) договор об оказании платных образовательных услуг, если иное не 
предусмотрено условиями договора. 
4.10. Восстановление обучающегося в Обществе не допускается в случае, если он был 
отчислен по инициативе Общества в случаях, предусмотренных п. 3.1.2. настоящего Порядка.  
 


