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ПОЛОЖЕНИЕ ОБ ОБРАБОТКЕ И ЗАЩИТЕ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

1. Общие положения
1.1. Положение об обработке и защите персональных данных (лалее - Положение)

издано и применяется обществом с ограниченной ответственностью <клинский институт
охраны и условиЙ труда) (ООО кКИОУТ>), ОГРН 12l770000773З,ИНН77|4467900 (далее _
Оператор) в соответствии с Фелеральным законом от 27.07.2006 N l52-ФЗ кО персональных
данных).

Настоящее Положение определяет порядок и условия Оператора в отношении обработки
и защиты персональньгх данньIх, устанавливает процедуры, направленные на предотвращение
и выявление нарушений законодательства Российской Федерации, устранение последствий
таких нарушений, связанньIх с обработкой и защитой персональных данных.

все вопросы, связанные с обработкой и защитой персональных данных, не
урегулированные настоящим Положением, разрешаются в соответствии с деЙствующим
законодательством Российской Федерации в области персональных данных,

1.2. Щелями обработки персональпых данных являются:
1,2,|. обеспечение соблюдения трудового законодательства;
1.2,2. ведение кадрового и бухга_птерского учета;
1,2.3. обеспечение соблюдения наJIогового законодательства;
|.2.4. обеспечение соблюдения пенсионного законодательства;
1.2.5. обеспечение соблюдения страхового законодательства;
1.2.6, обеспечение соблюдения законодательства Российской Федерации в сфере

здравоохранения;
1.2,7, обеспечение соблюдения законодательства Российской Фелерашии в сфере

образования;
|.2.8. обеспечение соблюдения законодательства Российской Федерачии

исполнительном производстве;
1,2.9. участие в конституционном, гражданском, административном, уголовном

судопроизводстве, судопроизводстве в арбитражных судах;
1.2.10. подготовка, заключение и исполнение гражданско_правовых договоров;
1.2.1l. продвижение товаров, работ, услуг Оператора на рынке, том числе путем

осуществления прямых кOнтактов с потенциаJIьным потребителем с помощью средств связи;
1.2.12. осуществление профессиональной деятельности журналиста и (или) законной

деятельности средства массовой ипформации;
|.2,|З. осуществление научной, литературной или иной творческой деятельности;
1,2.|4. полбор персонала (соискателей) на вакантные должности Оператора;
1.2,15. обеспечение прохождения ознакомительной, производственной или

преддипломной практики на основании договора с учебным заведением.
1.3. Обработка орrанизована Оператором на принципах:
. законности целей и способов обработки персональньж данных,

справедливости в деятельности Оператора;
добросовестности и

о ограничения обработки персональных данных достижением конкретных, заранее.
определенных и законных uелей;

. достоверности персонtшьных данньгх, их достаточности для целей обработки,
о недопустимости обработки персонаJIьньгх данньгх, избыточных по отношению

об

к

ОБЩЕСТВА С ОГРАНИЧЕННОЙ ОТВЕТСТВЕННОСТЬЮ
кклинскиЙ институт охрАны и условиЙ трудА> (ооо (киоут))



смк-лнА-8, 1-пд- I

о соответствия содержания и объема обрабатываемых персональных данньж
заявленным целям обработки;

. недопустимости объединения баз данньж, содержаших персональные данные,
обработка которых осушествляется в целях, не совместимых между собой;

о обеспечения точности персональных данных, их достаточности, а в необходимьrх

слу{аJIх и акту€rльности по отношению к целям обработки персональньж данных. Оператор

принимает необходимые меры либо обеспечивает их принятие по удалению или уточнению
неполньж или неточных данных;

. хранения персональных данных в форме, позволяющей определить субъекта

персональных данных, не дольше, чем этого требуют uели обработки персональных данньж,

если срок хранения персональных данньrх не установлен федеральным законом, договором,
стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем, по которому является сУбъект

персонЕIльньш данньrх. Обрабатываемые персональные данuые подлежат уничтожению либо

обезличиванию по достижении целей обработки или в случае утраты необходимости в

достижении этих целей, если иное не предусмотрено фелеральным законом,
|.4. Правовыми основаниями обработки персональных данных могут быть

согласия на обработку персональных данных, договоры, контракты, соглашения, законы и

подзаконные акты.
1.5. Способы обработки персональных данных:
- с использованием средств автоматизации,,

- без использования средств автоматизации.
- 1,б. Категории субъектов персональных данных, чьи персональные данные

обрабатываются:
1.6,1. работники; соискатели; родственники работников, уволенные работники;
|.6.2. учащиеся, студенты, слушатели;
1.6.3. контрагенты, клиенты (заказчики), агенты, посредники, выгодоприобретатели по

сделкам, представители контрагентов, клиентов (заказчиков), агентово посредников,
выгодоприобретателей по сделкам;

1.6.4. посетители сайта;
1.6.5. пациенты;
1.6.6. законные представители субъектов персональных данных;
1.6.7. иные лица, персонаJIьные данные которых Оператор обязан обрабатывать в

соответствии с законодательством Российской Федерации.
1.7. Категории субъектов персональных данных обрабатываются Оператором в

следующих целях:
|:7 .1. В целях обеспечения соблюдения трудового законодательства оператор

обрабатывает перечисленные в пунктах 1.8,1, 1.8.6, 1.8.7 настоящего Положения
персональные данные работников, соискателей, родственников работников, уволенных
работников, законньtх представителей субъектов персональньtх данных, иных лиц,
персональные данные которых Оператор обязан обрабатывать в соответствии с

законодательством Российской Фелераuии;
|.7.2. В целях ведения кадрового и бухгалтерского учета Оператор обрабатывает

перечисленные в пунктах 1.8.1, 1,8.3, 1.8.6, 1.8.7 настояIц9го Положения персональные

данные работников, соискателей, -родственников работников, уволенных работникор,
контрагентов, клиентов (заказчиков), агентов, посредников, выгодоприобретателей по
сделкам, представителей контрагентов, клиентов (заказчиков), агентов, посредников,
выгодоприобретателей по сделкам, законных представителей субъектов персональных

данных, иньгх лиц: персонаJIьные данные которьн Оператор обязан обрабатывать в

соответствии с законодательством Российской Федерации;
|.7,З, В целях обеспечения соблюдения налогового законодательства Оператор

обрабатывает перечисленные в пунктах 1.8.1, 1,8.3, t.8.6, 1.8.7 настоящего Положения
персонщIьные данные работников, родственников работников, контрагентов, клиентов

4
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(заказчиков), агентов, посредников, выгодоприобретателей по сделкам, представителей

шоштрагентов' клиентов (заказчиков)' агентов' посредников, выгодоприобретателей по

ýдG]Iкам, законньIх представителей субъектов персональпых данных, иньгх лиц, персональные

данные которьгх Оъератор обязан обрабатывать в соответствии с законодательством

Российской Федерации;
1.7.4. в целях обеспечения соблюдения пенсионного законодательства Оператор

обрабатывает перечисленные в пунктах 1.8,1, 1.8.3, 1.8.6, 1.8.7 настоящего Положения

персонаJIьные данные работников, родственников работников, уволенных работников,

контрагентов, клиентов (заказчиков), агентов, посредников, выгодоприобретателей по

сделкам, представителей контрагентов, агентов, посредников, выгодоприобретателей по

сделкам, законных представителей субъектов персональных данных, иных лиц, персон€tльные

данные которых Оператор обязан обрабатывать в соответствии с законодательством

Российской Федерации;
1.7.5. в целях обеспечения соблюдения страхового законодательства Оператор

обрабатывает перечисленные в пунктах 1.8,1, 1.8.3, 1.8.б, 1,8.7 настоящего Положения

персональные данные работников, родственников работников, уволенных работников,
контрагентов, клиентов (заказчиков), агентов, посредников, выгодоприобретателей по

сделкам, представителей контрагентов, агентов, посредников, выгодоприобретателей по

сделкам, законных представителей субъектов персональных данных, иных лиц, персонаJIьные

данные которых Оператор обязан обрабатывать в соответствии с закOнодательством

Российской Федерации;
1.7.6. В целяХ обеспечеНия соблюДения закОнодательсТва Российской Федерации в

сфере здравоохранения Оператор обрабатывает перечисленные в пунктах 1,8.1, 1.8.5, 1.8.6,

1.8.7 настоящего Положения персональные данные работников, соискателей, уволенных

работников, контрагентов, клиентов (заказчиков), пациентов, законных представителей

Ьубъектов персональных данных, иньIх лиц, персональные данные которых Оператор обязан

обрабатывать в соответствии с законодательством Российской Фелераuии;

|.7.7. В целях обеспечения соблюдеЕия законодательства Российской Федерации в

сфере образования Оператор обрабатывает перечисленные в пунктах 1.8.1, 1.8.2, 1.8.3, 1.8,6,

1.8.7 настоящего Положения персонаJIьные данные работников, соискателей, уволенных

работников, контрагентов, клиентов (заказчиков), агентов, посредников,

выгодоприобретателей по сделкам, представителей контрагентов, агентов, посредников,

uurrодопр"обретателей по сделкам, учащихся, студентов, слушателей, законньж

представителей субъектов персончrльньж данных, иньIх лиц, персональные данные которых

Оператор обязан обрабатывать в соответствии с законодательством Российской Фелераtrии;
- 

1.7.8. В целях обеспечения соблюДения законодательстВа Российской Фелерации об

исполнительном производстве Оператор обрабатывает перечисленные в пунктах 1.8.1-1.8.3,

1.8.5-1.8.7 настоящего Положения персонаJIьные данные работников, соискателей,

родственников работников, уволенньж работников, контрагентов, клиентов (заказчиков),

агентов, посредников, выгодоприобретателей по сделкам? представителей контрагентов,

агентов, посредников, выгодоприобретателей по сделкам, учащихся, студентов, слушателей,

пациентов, законньгх представителей субъектов персональньж данных, иных лицо

персональные данные которых Оператор обязан обрабатывать в соответствии с

законодательством Российской Фелераuии;
|.7.9. в целях обеспечения участия в конституциЬнном, гражданскоМ,

административном, уголовном судопроизводстве, судопроизводстве в арбитражных судах

Оператор обрабатывает перечисленные в пунктах 1,8,1-1.8.7 настоящего Положения

персональные данные рабоiников, соискателей, родственников работников, уволенных

работников, контрагентов, клиентов (заказчиков), агентов, посредников,

выгодоприобретателей по сделкам, представителей контрагентов, агентов, посредяиков,

u"rrолопр"обретателей по сделкам, учащихся, студентов, слушателей, пациентов, посетителей

сайтов, законньж представителей субъектов персональ!лых данных, иных лиц, персональные
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данные которьж Опсратор обязан обрабатывать в соответствии с законодательством

Российской Федерации;
1.7,10. В целях обеспечения подготовки, заключения и исполнения гражданско_

правовых договоров Оператор обрабатывает перечисленные в пунктах 1.8.1-1.8,7 настоящего

положения персональrurе дurпые работников, контрагентов, клиентов (заказчиков), агентов,

посредников, выгодоприобретателей по сделкам, представителей контрагентов, агентов"

посредников, uuraодопрrобретателей по сделкам, учащихся, студентов, слушателей,

пациентов, посетителей сайтов, законньtх представителей субъектов персональных данных,

иньгх лиц, персональные данные которых Оператор обязан обрабатывать в соответствии с

законодательством Российской Федерации;

1.7.11, В целях продвижения товаров, работ, услуг Оператора на рынке путем

осуществления прямых контактов с потенциальным потребителем с помощью средств связи

Оператор обрабЪтывает перечисленные в пунктах 1,8.1-1.8.7 настоящего Положения

персональные даЕные работников, контрагентов, клиентов (заказчиков), агентов,

посредников, выгодоприобретателей по сделкам, представителей контрагентов, агентов,

посредников, uuraодопр"обретателей по сделкам, учащихся, студентOв, слушателей,

пациентов, посетителей сайтов, законньIх представителей субъектов персональных данных,

иньIх лиц, персональные данные которых Оператор обязан обрабатывать в соответствии с

законодательством Российской Федерачии;
|.7.|2, В целях осуществления профессиональной'деятельности журналиста и (или)

законной деятельности средства массовой информачии Оператор обрабатывает

перечисленные в пункте 1.8.3, 1.8.4, 1.8.6, 1.8.7 настоящего Положения персоншIьные данные

контрагентов' клиентов (заказчиков)' агентов' посредников, выгодоприобретателей по

сделкам, представителей контрагентов, агентов, посредников, выгодоприобретателей по

сделкам, посетитеJIей сайтов, законных представителей субъектов персональнъtх данных,

иньIх лиц, персонtlJIьные данные которьш Оператор обязан обрабатывать в соответствии с

законодательством Российской Федераuии;
1.7.13. В целях осуществления научной, литературной или иной творческой

деятельности Оператор обрабатывает перечисленные в пункте 1.8,з, 1,8.4, 1.8.6, 1.8,7

настоящего Положения персональные данные контрагентов, клиентов (заказчиков), агентов,

посредников, выгодоприобретателей по сделкам, представителей контрагентов, агентов,

посредников, 
"urrодопр"обретателей 

по сделкам, посетителей сайтов, законных

arр"laruurтелей субъектоВ, персонаЛьные данНые, иньIХ лиц, персонаJIьные данные которых

оЪератор обязан Ьбрабатыватi ".ооruетствии 
с законодательсТВОМ РОССИйСКОЙ ФеДеРаЦИИ;

|.7,14. В целях полбора персонала (соискателей) на вакантные должности Оператора

Оператор обрабатывает перечисленные в пунктах 1.8.1, 1.8.6, 1.8.7 настоящего Поло}кения

персонаJIьнь]е данные соискателей, законных пр9дставителей субъектов персональных

данных, иньгх лиц, персональные данные которых Оператор обязан обрабатывать в

соответствии с законодательством Российской Федерации;

1.7.15. В целях обеспечения прохождения ознакомительной, производственной или

преддипломной практики на основании договора с учебным заведением Оператор

обрабатывает перечисленные в пунктах 1.8.2, 1.8.з, 1.8.6, 1,8.7 настояшего Положения

персональные ou"nura работников, контрагентов, клиентов (заказчиков), Ьгентов,

поср9дников, выгодопрrоьрarателей по сделкам, представителей контрагентов, агентов,

посредников, выгодоприобретателей по сделкам, учащихся, студентов, слушателейо законньж

прелставителей субъектов персональньж данныхо иных лиц, персонаJIьные данные которьж

й.рurор обязан Ьбрабатывать в соответствии с законодательством Российской Фелераuии.
' 

1.8. В информационных системах Оператора осуществляется обработка следующих

категорий персональных данных:
1.8.1. Категории персональных данных, обрабатываемьж лля субъеКтов персоНальньЖ

данных, указаЕных в п. 1.б.1 настоящего Положения (работники, соискатели, родственники

работников, уволенные работшики) :

"6
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о фамилия) имя, отчество,
о пол,
о дата, месяц, год и место рождения,
о гражданство,
. сведения о документе, удостоверяющем личность,

о ИНН,
о снилс,
. адрес регистрации по месту жительства (пребывания) или фактического проживания,

. номерателефонов,

. адрес электронной почты,

. сведения о семейном положении и составе семьи (степень родства, фамилии, имена,

отчества (rrри наличии), даты (число, месяц, год) и места рождения, месте их учебы или

работы), дuпнurе документ4 содержащиеся в свидетельстве о рождении детей или подопечньж

работника,
. сведения об образовании и (или) квалификации или наличии специальных знаний (в

том числе наименование образовательной и (или) иной организации, год окончания, уровень
образования, квалификация, реквизиты документа об образов ании, обучении),

. сведения о трудовой деятельности, сведения о труловой занятости в текущее время, а

также информаuии о предыдущих местах работы, стаже и периодах работы, профессии,

зарплате и других доходах,
о сведения, содержащиеся в разрешении на временное проживание, разрешении на

временное проживание в целях получения образования (для иноiтранных граждан, временно

про*""uощих в Российской Федерачии), виде на жительство (лля иностранньж граждан,

постоянно проживающих в Российской Федерации),
. социальное положение;
. номерарасчетных счетов и реквизиты банковских карт,

о фотографии и видеозаписи,
. реквизиты свидетельств о государственной регистрации актов гражданского

состояния и содержащихся в них сведений,
о сведения об обязательствах по исполнительным документам,
. сведения об отношении к воинской обязанности, о воинском учете и реквизиты

документов воинского учета (серия, номер, дата выдачи документа, наименование органа,

выдавшего его),
. сведения о состоянии здоровья;
о сведения о судимости;
. иные сведения, содоржащиеся в документах, представление которых предусмотрено

законодательством, если обработка этих данньгх соответствует целям обработки,

. иные сведения, которые субъект персональных данных пожелал сообшить о себе, и

обработка KoTopblx соответствует целям обработки.

1.8.2. Категории персонаJIьных даЕньгх, обрабатываемых лля субъектов персональньж

данных, указанных-в п. 1.б.2 настоящего Положения (учащиеся, сТУдентЫ, СЛУШаТеЛИ):

о фамилия, имя, отчество,
о ПоЛl

. дата, месяц, год и место рождения,

. гражданство,

. сведения о документе, удостоверяющем личность,

о ИНН,
о СНИЛС,
о адрес регистрации по месту жит9льства (пребывания) или фактического проживания,

о номерателефонов,
"7
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r цщ)ес электронной почты,
о Gведения об образованиии(или) квалификации или наJIичии специаJIьных знаний (в

liшлчпсле наименование образовательной и (или) иной организ&ции, год окончания, уровень

rýfr;шзования, квалификация, реквизиты документа об образовании, обучении),

о сведения о трудовой деятельности, профессии,
. сведения, содержащиеся в ра:}решении на временное проживание, разрешении на

шременное проживание в целях получения образования (лля иностранных граждан, временно

прживающих в Российской Федерации), виде на жительство (лля иностранных граждан,

постоянно проживающих в Российской Федерачии),

о данные банковских счетов и карт,
о фотографии,
о реквизиты свидетельств о государственной регистрации актов гражданского

состояния и содержащихся в них сведений,
о сведения о состоянии здоровья;
. иные сведения, содержащиеся В документах, представление которых предусмотрено

законодаТельством, если обработка этиХ данньЖ соответствует целям обработки,

о иные сведения, которые субъект персональных данных пожелал сообщить о себе, и

обработка которьж соответствует целям обработки

1.8.з. Категории персональных данньж, обрабатываемых лля субъектов персональньrх

данных, указанны11 в п. 1.6.3 настоящего Положения (контрагенты, клиенты (заказчики)о

агенты, посредники, выгодоприобретатели по сделкам, представители контрагентов,

клиентоВ (заказчиКов)о агентОв, посредНиков, выгодопРиобретателей по сделкам):

о фамилия, имя, отчество,
о ПОЛл

. дата, месяц, годи место рождения,
!'о гражданство,

. сведения о документе, удостоверяющем личность,

о ИНН,
о СНИЛС,
о адрес регистрации по месту жительства (пребывания) или фактического проживания,

. номерателефонов,

. адрес электронной почты,
о сведения о трудовой деятельности,
. сведения, содержащиеся в разрешении на временное проживание, разрешении на

временное проживание в целях получения образования (лля иностранных граждан, временно

проживающих в Российской Фелераuии), виде на жительство (лля иностранных граждан,

постоянно проживающих в Российской Федерации),
. данные банковских счетов и карт,
о фотографии и видеозаписи,
. иные сведения, содержащиеся В документах, представление которых предусмотрено

законодательством, если обработка этих данньж соответсtвует целям обработки, '

. иные сведения, которые субъект персонаJIьных данньгх пожелал сообщить о себе и

обработка которьн соответствует целям обработки, за исключением специаJIьных категорйй

персональньIх данньrх.
1.8.4. Категории персональньIх данных, обрабатываемых лля субъектов персональЁых

данных, указанных в п. L.б.4 настоящего Положения (посетители сайта):

о фамилия, имя, отчество,
,. номерателефонов)
. адрес электронной почты,
. сведения о трудовой деятельности,
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о пЕые сведения, содержащиеся в документах, представление которых предусмотрено

Шшода,Гельством, если обработка этиХ данных соответствует целям обработки,
ii*",-*_ _ __ _

о иные сведения, которые субъект персональных данньш пожелаJI сообшить о себе и
.,, ,,л-л_л*,,у,

lшрсональньIх данньгх.
1.8.5. Категории

д8нньIх, указанных в п.
персональных данньIх, обрабатываемых для субъектов персональных

1.6.5 настоящего Положения (паuиенты):

о фамилия, имя, отчество,
о ПоЛ;

. дата, месяц, год и место рождения,
о гражданство,
о сведения о документе, удостоверяющем личность,

о ИНН,
о СНИЛС,
о адрес регистрации по месту жительства (пребывания) или фактического проживанияо

. номерателефонов,

. адрес электронной почты,

. сведения о трудовой деятельности,
о данные банковских счетов и карт,
о фотографии и видеозаписи,
о сведения о состоянии здоровья;

иные сведения, содержащиеся в документах, представление которых предусмотрено

законодаТельством, если обработка этиХ данньЖ соответствует целям обработки,

. иные сведения, которые субъект персональных данных пожелqл сообщить о себе, и

обработка которьж соответствует целям обработки
1.8.6. Категории персональных данньгх, обрабатываемых лля субъектов персоншIьньIх

данных, указанны>r в п. 1.б.б настоящего Положения (законные представители субъектов

персональных данных):
о фамилия, имя, отчество,
о ПоЛl

. дата, месяц, год и место рождения,

. гражданствоо
о сведения о документе, удостоверяющем личность,

о ИНН,
. СНИЛС,
. адрес регистрации по месту жительства (пребывания) или фактического проживанияо

. номерателефонов,
о адрес электронной почты,
. сведения, содержащиеся в разрешении на временное проживание, разрешении на

временное проживание в целях получения образования (лля иностранных граждан, временно

про*r"*щих в Российской Фелерачии), виде на жит9льство (для иностранных граждан,

постоянно проживающих в Российской Федераuии),

. данные банковских счетов и карт,

r фотографии и видеозаписи,
о иные сведения, содержащие9я В документах, представление которых предусмотрено

законодательством, если обработка этих данньIх соответствует целям обработки,

иные сведения, которые субъект персонаJIьных данных пожелаЛ оообцIитЬ о сбе, И

обработка которьtх соответствует целям обработки, за исключением сilециальных категорий

персональньж данньж.
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l.t.7. Категории персональных данньтх, обрабатываемых для

iFllШ, указанньтх в п. 1.б.7 настоящего Положения (иные лица,
субъектов персональных
персональные дашные
с законодательством

о фамилия, имя)отчество,
a

о

a

a

о

a

a

о

пол,
дата, месяц, год и место рождения,
гражданство,
сведения о документе, удостоверяющем личность,

инн,
снилс,
адрес регистрации по месту жительства (пребывания) или фактического проживания,

номера телефонов,
. адрес электронной почтыо

. сведения о семейном положении и составе семьи (степень родства, фамилии, имена,

отчества (при наличии), даты (число, месяц, год) и места рождения, месте их учебы или

работы),
о сведения об образовании и (или) квалификации или наличии специальньtх знаний (в

том числе наименование образовательной и (или) иной организоции, год окончания, уровень

образования, квалификация, реквизиты доку]!rента об образовании, обучении),

о сведения о трудовой деятельности, а также информаuии о предыдущих местах

работы, стаже и периодах работы, профессии, зарплате и других доходах,
. сведения, содержаIциеся в разрешении на временное проживание, разрешении на

временное проживание в целях получения образования (лля иностранных граждан, временно

про*r"uощих в Российской Фелераuии), виде на жительство (лля иностранных граждан,

постоянно проживающих в Российской Федерации),
о данные банковских счетов и карт,
о фотографии и видеозаписи,
. реквизиты свидетельств о государственной регистрации актов гражданского

состояния и содержащихся в них сведений,
о сведения об обязательствах по исполнительным документам,
о сведения об отношении к воинской обязанности, о воинском учете и реквизиты

документов воинского учета (серия, номер, дата выдачи документа, наименование органа,

выдавшего его),
о сведения о состоянии здоровья;
о сведения о судимости;
. иные сведения, содержащиеся в документах, представление которых предусмотрено

законодательством, если обработка этих данньгх соответствует целям обработки,

. иные сведения, которые субъект персональньж данньж пожелшI сообщить о себе, и

обработка которьж соответствует целям обработки.

1.9. Обработка персональных данньж - любое действие, совершаемое с персональными

данными, с использованием средств автоматизации или без них, включая сбор, запись,

систематизация, накопление, хранениео обновление, изменение, извлечение, использование,

передача (распространение, предоставление, лоступ), обезличивание, блокирование,

удаление, уничтожение.
i.10. Настоящее Положение и изменения к нему утверждаются приказом Генерального

директора Оператора
1,11. При обработке пgрсонаJIьных данньж Оператор применяет правовые,

организационные и технические меры по обеспечению безопасности персональных данньж.

|.|2. Оператор обеспечивает конфиденциальность персонаJIьных данньгх.

10
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Коггрль за соблюдением сотрудниками Оператора требований законодательства
Федерации и положений локальных актов Оператора заключается в проверке
трсбований нормативньгх документов по защите информации, а также в оценке

и эффективности принятых мер. Контроль осуществляют кураторы
персональньD( данньIх.

1.14- Оценка вреда в соответствии с требованиями, установленными уполномоченным
шрошоil по защите прав субъектов персонЕ}льньгх данных, который может быть причинен
суfi,}flrгам персон€rльньIх данньгх в случае нарушения Оператором требований Фелерального
!ашопа от 27 .07 .2006 N 152-ФЗ кО персональных данных)), определяется в соответствии со ст,
rт. l5, l5l, l52, 1l01 Гражданского кодексаРоссийской Федерации.

Оценка вреда заключается в определении степени вреда, который может быть причинен
субъекгу персональных данных, в зависимости от характера персонапьньн данньж, целей и
впдов их обработки.

Результаты оценки вреда оформляются актом оценки вреда,
1.15. При осуществлении сбора персональных данных

информационно-телекоммуникационньгх сетей, Оператор обязан опубликовать в
соответствующей информационно-телекоммуникационной сети, в том числе на страницах
принадлежащего Оператору сайта в информачионно-телекоммуникационной сети Интернет,
с использованием которой осуществляется сбор персональных данньrх, настоящее Положение
и сведения о реализуемых требованиях к защите персональных данных, а также обеспечить
возможность доступа к настоящему Положению с использованием средств соответствующей
информационно-телекоммуникационной сети.

1.16, Оператор обязан представить докуIчtенты и локальные акты и (или) иныIv образом
подтвердить принятие мер, необходимых и достаточных для обеспечения выполнения
обязанностей, предусмотренньж Федеральным законом от 27,07.2006 N l52-ФЗ (О
персональньIх данньгх) и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами,
по запросу уполномоченного органа по защите прав субъёктов персональных данных в
течение 10 (десяти) каленларных дней.

1.1,7. Условия обработки персональных данных (правовые основания обработки
персональных данных) Оператором:

1) обработка персональных данных осуществляется с согласия субъекта персональньж
данньж на обработку его персональньтх данньж;

2) обработка персональньш данньtх необходима для достижения целей,
предусмотренных международным договором Российской Фелерации или законом, для
осуществления и выполнения возложенньIх законодательством Российской Фелераlrии на
оператора функuий, полномочий и обязанностей;

3) обработка персональньж данньж осуществляется в связи с r{астием лица в
конституционном, гражданском, административном, уголовном судопроизводстве,
судопроизводстве в арбитражньrх судах;

4) обработка персонrшьных данньгх необходима для исполнения сулебного акта, акта
другого органа или должностного лица, подлежащих исполнению в соответствии с
законодательством Российской Фелерачии об исполнительном производстве;

5) обработка персональных данных необходима для исполнения полномочий

фелеральных органов исполнительной властио органов государственных внебюджетньтх

фондов, исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Фелераuий,
органов местного самоуправления и функuий организаций, участвующих в предоставлении
аоответствепно государственных и муниципальных услуг, предусмотренньж Федеральным
законом от 27,07.2010 N 2l0-ФЗ кОб организации предоставления государственных и

муниципа,чьных услуг), включая регистрацию субъекта персонаJIьных данньгх на едином
портtйе го9ударственных и муниципаJIьцых услуг и (или) региональных порталах
государственных и муниципаJIьньгх услуг;

использованием

l1
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d} обработка персональных данньrх необходима для исполнения договора, сторонои

либо выгоiоприобретателем или поручителем, по которому является субъект

Ш|rcошальньж данных, а также для заключения договора по инициативе субъеiста

шGрсOн1шьньIх данньtх или договора, по которому субъект персональных данных булет

лппяться выгодоприобретателем или поручителем. Заключаемый с субъектом персональньrх

дЕlнньтх договор не может содержать положения, ограничивающие права и свободы субъекта

персональных данных, устанавливающие случаи обработки персонадьных данных

несовершеннолетних, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации,

а также положения, допускающие в качестве условия заключения договора бездействие

субъекта персональных данных;
7) обработка персональных данных необходима для защиты жизни, здоровья или иньIх

жизненно важных интересов субъекта персональных данных, если получение согласия

субъекта персональных данных невозможно;

8) обработка персональных данньIх необходима для осуществления прав и законньж

интересоВ оператора или третьИх лиц, в тоМ числе в случаJIх, предусмотренных Фелеральным

.u*ono, от оз,оZ.jо16 N 2зO-ФЗ кО защите прав и законных интересов физических лиц при

осуществлении деятельности по возвратУ просроченноЙ задолженностИ и О внесениИ

изменений в Федеральный закон <О микрофинансовой деятельности и микрофинансовых

организациях)), либо для достижения общественно значимых целей при условии, что при этом

не нарушаются IIрава и свободы субъекта персональных данных;

я; обраоотка персональньж данньtх необходима для осуществления профессиональной

деятельности журнал".ru, (или) законной деятельности средства массовой информации либо

научной, литературной или иной творческой деятельности при условии, что при этом не

нарушаются права и законные интересы субъекта персональньн данных;

10) обработка персональных данньж осуществляется в статистических или иньtх

исследовательских целях, за исключением целей продвижения товарово работ, услуг на рынке,

а также целей политической агитации, гtри условии обязательного обезличиваниЯ

персональньж данньж;
1 1) обработка персональных данных, полученных в результате обезличивания

персонапьньIх данньIх, осуществляется в целях повышения эффективности государственного

или муниципаJIьного управления, а также в иных целяхо предусмотренных Федеральным

законом от 24,04.2020 N l23-ФЗ <О проведении эксперимента по установлению специаJIьного

регулирования в целях ооздания необходимых условий для разработки и внедрения

iехнологий искусственного интеллекта в субъекте Российской ФедерациИ городе

фелерального значения Москве и внесении изменений в ст. ст. б и 10 Фелерального закона <<о

персональньП данньIх) И Федеральным законоМ от 3|,07.2020 N 258-ФЗ (об

экспериментаJIьньIх правовых режимах в сфере'uифровых и технологических инноваций в

Российской Федерации), В порядке и на условиях, которые предусмотрены указанными

Федеральными законами;
12) обработка персональных данньIх, подлежащих опубликованию или обязательному

раскрытию в соответствии с фелеральным законом,

1.18. Организация вправе обрабатывать персональные данные только с письменного

согласия субъектов персонаJIьных данных, за исключением случаев, предусмотренных

законодательством о персонаJIьных данных.
1.19. Письменное согласие субъекта персональных данных на обработку его

персональньш данньIх должно включать в себя:

о фамилию, имя, отчество, адрес субъекта персонаJIьных данных, номер основного

документa удостоверяющего его личность, сведения о дате выдачи указанного документа и

""'^U":'#;HHH; и адрес оператора, получающего согласие субъекта персоп-о"О'*

данных;
. цель обработки персональных данньж; ,12
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iшречепь персональньгх данньIх, на обработку которых дается согласие субъекта
данньгх;

перечень действий
общее описание

с персональными данньIми, на совершение которых дается
используемых Оператором способов обработки персональных

. срок, в течение которого действует согласие, а также способ его отзыва;
о подпись субъекта персональньж данных.
Согласие на обработку персональньж данньж должно бьtть конкр9тным, предметным,

информированным, сознательным и однозначным.
Равнозначным содержащему собственноручную подпись,субъекта персональньн

данньж согласию в письменной форме на бумажном носителе признается согласие в форме
электронного документа, подписанного в соответствии с фелеральным законом электронной
подписью.

2, Организация деятельности по обработке
персональшых данных

2,1. Генеральный лиректор Оператора назначает лицо, ответственное за организацию
обработки персонtшьньIх данньж,

2.2, В соответствии с поставленными целями и задачами лицо, ответственное за
организ ацию обработки персонЕtльньIх данньж :

l) назначает лицэ непосредственно организуюtJIих (курирующих) обработку
персональньж данньж, именуемых (кураторы обработки персональных данных) (далее -
Кураторы ОПД);

2) осуществляет внутренний контроль за соблюдением Оператором и его работниками
законодательства Российской Федерачии о персональных данньIх, в том числе требований к
защите персональньж данных;

3) ловолит до сведения работников Оператора положения законодательства Российской
Фелераuии о персональньIх данньгх, локаJIьных актов по вопросам обработки персональньж

данных, требований к защите персональньж данных;
4) осуществляет контроль за приемом и обработкой обрашений и запросов субъектов

персональньш данньгх или их представителей;
5) утверждает перечень лиц, имеющих доступ к персональным данным в пределах,

необходимых для выполнения своих трудовых обязанностей.
2.3. Кураторы ОП,Щ получают указания непосредственно от лица, ответственного за

обработку персонаJIьных данных, и подотчетны ему.
2.4. Кураторы ОПЩ:
1) организуют обработку персонЕIльньж данньгх работниками Оператора;
2) организуют прием и обработку обращений и запросов субъектов персон,tльньж

данных или их представителей.
3) имеют доступ к персонаJIьным данным в пределах, необходимых для выполнения

своих трудовых обязанностей;
4) прелоставляют лицу, ответственному за обработку персональных данных, сведения о

лицах, имеющих доступ к персонаJIьным данным в пределах, необходимых для выпрлнения
своих трудовьгх обязанностей;

5) организутот обработку персонаJIьньIх данных работниками Оператора, имеющимй
доступ к персональным данным иlили непосредственно осуществляющих обработку
персональньж данньж

2,5. Кураторы ОПД и работники Оператора, непосредственно осуществляющие
обработку персонttльных данньIх, должны быть ознакомлены под подпись до начала работы с

полож9ниями законодательства Российской Федерации о персональных данньж, в том числе
с требованиями к защите персональных даЕных, документами, определяющими политику

lз
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Оператора в отношении обработки персонitльных данных, локальными актами по вопросам
обработки персональньж данных, с данным Положением и изменениями к нему.

2.6, Контроль за исполнением сотрудниками Оператора требований законодательства
Российской Федерации и положений локальных нормативньж актов Оператора при обработке
персональньш данньIх возложен на лицо, ответственное за обработку персонаJIьных данных.

2.7. Куратору ОПЩ и сотруднику Оператора, имеющему право осуществлять обработку
персональньш данньIх, предоставляются уникальный логин и пароль для доступа к
соответствующей информаuионной системе Оператора в установленном порядке, !оступ
предоставляется к прикладным программным подсистемам в соответствии с функuиями,
предусмотренными должностными регламентаIvIи Оператора.

2,8. Информаuия может вноситься как в автоматическом режиме - при уточнении,
извлечении, использовании и передаче на машиночитаемом носителе информации, так и в
ручном режиме - при получении информаuии на бумажном носителе или в ином виде, не
позволяющем осуществлять ее автоматическую регистрацию.

2.9, Оператор обязан опубликовать на страницах своего сайта в информационно-
телекомм}цикационной сети <Интернет) или иным образом обеспечить неограниченный
доступ к настоящему Положению, Политике обработки персональньrх данных, к сведениям о

реаJIизуемых требованиях к защите персональньж данных! с использованием средств
соответствуюцей информаuионно-телекоммуникационной сети.

3. Меры по обеспечению безопасности персональных данных
при их обработке

3.1, Оператор при обработке персональных данных обязан принимать необходимьте
правовые, организационные и технические меры или обеспечивать их принятие для защиты
персональньIх данных от неправомерного или случайного доступа к ним, уничтожения,
изменения, блокирования, копирования, предоставления, распространения персональньж
данных, а также от иньIх неправомерных действий в отношении персональньж данных,

З.2. Обеспечение безопасности lтерсональньгх данньш, обрабатываемых в
информаuионньIх системах Оператора, достигается путем исключения
несанкционированного, в том числе случайного, доступа к персональным данным, а также
принятия следующих мер по обеспечению безопасности:

о определение актуальных угроз безопасности персональных данных и
информачионньIх технологий, используемых в информационньй системах;

. применение организационных и технических мер по обеспечению безопасности
персональньIх данньж при их обработке в информационных системах Оператора,
необходимых для выполнения требованцfi ц з4rllите персональных данных;

о оценка эффективности принимаемых мер по обеспечению безопасности
персональньгх данньIх до ввода в эксплуатацию информачионной системы;

. учет машинных носителей персональных данных;
о обеспечение работоспособного функuионирования компьютерной техники с

персональными данными в соответствии с эксплуатационной и технической локументацией
компьютерной техники и с учетом технических требований информационных сиQтем и
средств защиты информачии;

о обнаружение и регистрация фактов несанкционированного доступа к персон€lльным
данным, несанкционированной повторной и дополнительной записи информаuии после ее
извлечения из информационной системы персональньж данных и принятие мер;

. восстановление персонzrльньrх данных, молифичированных или удаленных,
уничтоженных вследствие несанкционированного доступа к ним;

. установление правил доступа к персональным данным, обрабатываемым в
информаuионных системах Оператора, а также обеспечение регистрации и учета всех
действий, совершаемых с персональными данными в информационных системах Оператора;

|4
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о контроль за принимаемыми мерами по обеспечению безопасности персональньж

данных и уровней защищенности информационньж систем.

3.3. Кураторы ОП.Щ обеспечивают:
. своевременное обнаружение фактов несанкционированного доступа к персональным

данныМ и немедленное доведение этой инфОрмации до лица, ответственного за обработку

персональньIх данньIх Оператора;
. недопУщение воздействия на технические средства автоматизированной обработки

персональньtх данньIх, в результате которого может быть нарушено их функuионирование;
. восстановление персональньж данных, модифиuированных или уничтоженных

вследQтвие Еесанкционированного доступа к ним;
. постоянный контроль за обеспечением уровня защищенности персональньж данньж;
. соблюдение условий использования средств защиты информаuии, предусмотренньtх

эксплуатационной и технической локументацией;
. учет применяемых средств защиты информачии, эксплуатационной и технической

документации к ним, носителей персональных данных;
о при обнаружении нарушений порядка предоставления п9рсональных данньгх

незамедлительное приостановление предоставления персональных данных пользователям

информачионной системы до выявления причин нарушений и устранения этих причин;

о разбирательство и составление заключений по фактам несоблюдения условий
храЕения материЕ}льньIх носителей персональных данных, использования средств зашIиты

информаuии, которые могут привести к нарушению конфиденциальности персоныIьньж

данных или другим нарушениям, приводящим к снижению уровня защищенности

персональньIх данньIх, разработка и принятие мер по предотвращению возможных опасньгх

последствий подобньгх нарушений.
з.4. Кураторы опд принимают все необходимые меры по восстановлению

персональньtх данньIх, модифицированньж или удаленных, уничтоженньж вследствие

несанкционированного доступа к ним.
3.5. обмен персональными данными при их обработке в информационных системах

оператора осуществляется по каналам связи, защита которых обеспечивается путем

реализации соответствуюIцих организационных мер и путем применения программных и

технических средств.
з,6. ,щоступ кураторов Оп,щ и сотрудников Оператора к персональным данным,

находящимся в информационньж системах Оператора, предусматривает обязательное

прохождение процедуры идентификаuии и аутентификации.

з,7. В случае выявления нарушеций порялка обработки персонаJIьньж данньIх в

информачионньж системах Оператора, лицом, ответственным за обработку персональных

дur""r* Оператора, незамедлительно принимаются меры по установлению причин нарушений

и их устранению.

4. Порялок обеспечения оператором прав субъекта
персональных данных

4.|, Субъекты персональных данньж или их представители обладают правами,

предусмотренными Федеральным законом от 27 ,07.2006 N 152-ФЗ кО пероональНЬж ДаНПЬrХ)

и другими нормативно-правовыми актами, регламентирующими обработку персонаJIьньгх

данных.
4,2. Оператор обеспечивает права субъектов персональньж данньш в порядке,

установленноМ Федеральным законом от 27,07.2006 N l52-ФЗ кО персональньж данньш)). ,

4,з, Полномочия представителя на представление интересов каждого субъ'екта

персональньж данных подтверждаются доверенностью, оформленной в порядке ст. ст, 185 и

185.i Гражданского кодексаРоссийской Федерации,ч,2 ст.53 Гражланского процессуального

под.*.Ч РоссийскОй Федераuии илИ удостовеРенной нотариально. Копия доверенноати

представителя, отснятая с оригинаJIа лицом, ответственным за обработку персональных, 
15
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данных или полrIившим доступ к персональным данным, хранится Оператором не менее трех

лет, а в случае, если срок хранения персонаJIьных данных больше трех лет, - не менее срока

хранения персональньж данных.
4.4. Сведения, касающиеся обработки персональных данных субъекта,

предоставляются субъекту персональных данных лицом, ответственным за обработку

персональньIх данньж, в доступной форме без персональньIх данньrх, относящихся к другим
субъектам персональных данньж или получившим доступ к персональным данным, за

исключением случаев, если имеются законные основания для раскрытия таких п9рсональньж

данных, в электронном виде. По требованию субъекта персональных данных они могут быть

продублированы на бумаге. Щоступная форма заверяется лицЬмо ответственным за обработку

персональньIх данньIх, Оператора или иным уполномоченным приказом Генерального

директора Оператора работником,
4.5, Сведения, касающиеся обработки персональных данных субъекта,

предоставляются Оператором субъекту персонаJIьных данных или его представит9лю в

течение 10 (лесяти) рабочих дней с момента обращения либо получения Оператором запроса
субъекта персональных данных или его представителя.

Указанный срок может быть продлен, но не более чем на 5 (пять) рабочих дней в случае
направления Оператором в адрес субъекта персональных данных мотивированного

уведомления с указанием причин продления срока предоставления запрашиваемой
информачии. Запрос должен содержать номер основного документа, удостоверяющего
личность субъекта персональных данных или его представителя, сведения о Дате выдачи

указанного документа и вьцавшем его органе, сведения, подтверждающие участие субъекта
персонапьньж данных в отношениях с Оператором (номер договора, дата заключения

договора, условное словесное обозначение и (или) иные сведения), либо сведения? иным

образом подтверждаюIцие факт обработки персонаJIьных данных Оператором, подпись
субъекта персональных данных или его представителя. Запрос может быть направлен в форме
электронного документа и подписан электронной подписью в соответствии с

законодательством Российской Федераuии. Оператор предоставляет свеДения субъекту
персональньж данньж или его представителю в той форме, в которой направлены
соответствуюпlие обраluение либо запрос, если иное не укЕ}зано в обращении или запросе.

4,6. Право субъекта персональньIх данньIх на доступ к его персональным данным
может быть ограничено в соответствии с фелеральными законами,

4.7. Обработка персональных данных в целях продвижения товаров, работ, услуг на

рынке путем осуществления прямых контактов с потенциальным потребителем с помощью
средств связи допускается только при условии предварительного согласия субъекта
персональньrх данньж. Согласие может быть устным или письменным.

Индивидуальное устное общение с потенциальными потребителями производится по

специально выделенной телефонной линии Оператора. При этом рабочее место сотрудника
Оператора, которому поручено общение, обеспечивается техническими средствами,
позволяюIцими в автоматизированном режиме вести регистрацию телефонных вызовов, а

также (с согласия субъекта персональных данных) вести аудиозапись переговоров, В данной
ситуации аудиозапись полученного устного согласия является надлежащей.

Если документирование информации в виде аудиозаписи на uифровой ликтофон или
аудиокассету проводилось физическим лицом по собственной инициативе скрытно, а'порой с

целью искусственного создания доказательств, то данные доказательства признаются
недопустимыми и не имеющими юридической силы на основании ч. 2 ст. 50 Конституuии
Российской Федерации.

,Щля письменного согласия достаточно простой письменной формы.
Указанная обработка персональных данных признается осуществляемой без

предварительного согласия субъекта персональньж данных, если Оператор не докажето что
такое согласие было получено.
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оператор обязан немедленно прекратить по требованию субъекта персональных данньIх

обработку его персональньIх данньж в целях продвижения товаров, Работ, услуг на рынке,
4.8. Решение, порождаюшее юридические последствия в отношении субъекта

персональньж данньIх или иным образом затрагивающее его права и законньiе интересыо

может быть принято на основании исключительно автоматизированной обработки его

персональньrх данных только при наличии согласия в письменной форме субъекта

персоналЬньж данных или в слуIаях, предусмоТренных федеральными законами Российской

Федерации, устанавливающими также меры по обеспечению соблюдения прав и законных

интересов субъекта персональных данньIх-оператор 
обязан устно, а по письменному требованию субъекта персонаJIьных данньж

или его представителя _ письменно, разъяснить субъекту персональньй данных порядок

принятия решения на основании исключительно автоматизированной обработки его

персональньIх данных и возможные юридические последствия такого решения, предоставить

возможность зш{вить возражение против такого решения, а также разъяснить порядок защиты

субъектом персональных данньж своих прав и законных интересов.

текст устного разъяснения Оператор составляет в письменном виде до начала

автоматизированной обработки персональных данных и хранит не менее 3 (трех) лет.

в случае автоматизированной обработки персональньж данных различными способами

разъяснение готовится отдельно для каждого способа.

оператор обязан рассмотреть возражение субъекта персональных данных против

решения на основании исключительно автоматизированной обработки его персональных

данных, в течение 30 (трилчати) дней со дня его получения и уведомитЬ субъекта

персональньгх данньж о результатах рассмотрения такого возражения.

4.g, Оператор обязан предоставить безвозмездно субъекту персонаJIьных данных или

его представителю возможность ознакомления с персональными данными, относящимися к

,rоrу субъекту персональных данных, по месту своего расположения в рабочее время.

4.10, Оператор в течение 30 (трилчати) каленларных дней с момента исправления или

уничтожения персональньIх данньгх по требованию субъекта персональных данных или его

представителя обязан уведомить его о вIIесенных изменениях и предпринятьrх мерах и

принять разумны9 меры для уведомления третьих лиц, котOрым персональные данные этого

субъекта были переданы.
4.11, При трансграничной передаче персонаJIьных данных их перевод надругие языки

осуществляется в порядке, согласованном Оператором с иностранным контрагентом.

4,1,2. Субъект вправе обжаловать действия или бездействие Оператора в

уполномоченный орган по защите прав субъектов персональных данных или в судебном

пор"дпa, если субъект персонаJIьньIх данных считает, что оператор осуществляет обработку

его персонЕlльных данных с нарушением требований настоящего Фелерального закона или

иным образом нарушает его права и свободы,

5. Порядок обработки персональных данных
5.1. I_{ели обработки персональньrх данных утверждаются приказом Генерального

директора Оператора
5,2, на основании заданной цели куратор ОП[ определяет задачи, сроки, Оп.ОСОбЫ И

условия обработки персональных данных, перечень причастных и ответственных лиц. Такие

задачи, сроки, способыо условия, лица утверждаются распоряжением Оператора.

5.3_ Лицо, ответственное за обработку пsрсональных данных Оператора, обязано:

. организовывать принятие правовых, организационных и технических мер Для

обеспечения защиты персонtшьньж данных, обрабатываемых Оператором, от неправомернбго

или случайного доступа к ним, уничтожения, изменения, блокирования, копирования,

предоставления' распространения персонаIьных данных, а также от иных неправомерных

действий в отношении персональньж данньгх;
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. осуществлять внугренний контроль за соблюдением работниками оператора
требований законодательства Российской Фелерачии в области персональных данных, в том
числе требований к защите персональньж данных;

. доводить до сведения работников Оператора положения законодательства
Российской Федерации в области персонЕuIьньгх данных, локальных актов по вопросам
обработки персональньн данных, требований к защите персональных данных;

о организовать прием и обработку обращений и запроqов субъектов персональных
данных или их представителейо а также осуществлять контроль за приемом и обработкой
таких обращений и запросов;

. в случае нарушения требований к защите персональных данных принимать
необходимые меры по восстановлению нарушенных прав субъектов персональных данных;

. привлекать к реаJIизации меро направленных на обеспечение безопасности
шерсональньж данньrх, иньrх работников Оператора с возложением на них соответствующих
обязанностей и закреплением ответственности.

5.4. Куратор ОПД вправе иметь доступ к информации9 касающейся порученной ему
обработки персонЕrпьньж данных и включающей:

о цели обработки персонаJ,Iьньж данньrх;
о катогории обрабатываемых персональньгх данных;
о котегории субъектов, персональные данные которых обрабатываются;
. правовые основания обработки персонаJIьных данных;
. персональные данные;
. перечень действий с персональными данными, общее описание используемых у

Оператора способов обработки персональных данных;
. описание мер, направленных на обеспечение выполнения оператором обязанностей,

предусмотренных Федеральным законом от 27.07.2006 N 152-ФЗ <О персонаJIьных данных),
в том числе сведения о нtlличии шифровальньгх (криптографических) средств и наименования
этих средств;

с дату начала обработки персонrшьных данных;
. срок или условия прекращения обработки персональньtх данных;
. сведения об обеспечении безопасности персональных данных в соответствии с

требованиями к защите персональных данньtх, установленными Правительством Российской
Фелераuии.

5.5. В соответствии с целями, задачами, условиями Оператор осущеатвляет сбор
персональньтх данньж по следующим процедурам: кадровые, трудовые, налоговые,
пенсионные, страховые, договорные, воинский уч€т, судебные, образовательные,
медицинские, журнЕ}листские, научные, исследовательские, судебные, исполнительное
производство, подбор персонала.

5.6. Обработка персональных данных осуществляются только лицами, ответственными
за обработку персональных данньtх или полr{ившими доступ к персональным данным.

5.7. Все лица, получающие доступ к персональным данным, подписывают
обязательство о нераЗглашении персональных данных.

5.8. Срок хранения персональных данпых, как в электронной форме, Taic и па
материальных носителях осуществляется в течение сроков хранения документов, для которьн
эти сроки предусмотрены законодательством об архивном деле в Российской Фелерации. Если
срок хранения документов не установлен законодательством об архивном деле в Российской
Ф"дераur" и срок обработки персональных данных не установлен фелеральным законом,

договором, стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем по которому является

субъект персональных данных, то срок хранения должен быть не дольше, чем этого требlтот
чели обработки персональных данных, при этом срок хранения персональнБж данных может
быть определен приказом Генерального директора.
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5.9. Срок обработки персональных данных, как в электронноЙ форме, так и на

материаJIьных носителях, заканчивается прекращением обработки Оператором персональньж

данньж в следующих случаях:
о достигнуtы цели их обработки;
о истёк срок лействия согласия субъекта на обработку персональных данных;
о субъект персональньгх данных отозв€rл согласие на обработку персональных данных;
о субъект персоншIьных данных обратился с требованием о прекращении обработки

персональньж данньD(;
о обнаружена неправомерная обработка персональньгх данных;
о прекращена деятельность организации Оператора.
в случае достижения цели обработки персональных данных Оператор прекраЩает

обработку персональных данных, за исключением случаев, предусмотренных Федеральным

законом от 27,07.2006 N 152-ФЗ <О персональных данных). Уничтожение персонаJIьньtх

данных в этом слr{ае производится в течение З0 (трилuати) календарных дней с даты

достижения цели обработки.
В случае отзыва субъектом персонаJIьных данных согласия на обработкУ его

персонаJIьньD( данньж Оператор прекращает их обработку, если в соответствии с

Федеральным законом от 27.07.2006 N 152-ФЗ кО персона"Iьных данныхD их обработка

допускается только с согласия. Уничтожение персональных данных в этоМ случае

производится в течение з0 (тридцати) кrrлендарных дн9й с даты поступления отзыва

субъектом персонаJIьньж данньгх согласия на их обработку
В случае обращения субъекта персональных данных к Оператору с требованием о

прекращении обработки персональных данных, Оператор в срок, не превышающий l0
(десяти) рабочих дней с даты получения соответствующего требования, прекращает их
обработку, за исключением случаев? предусмотренных Фелеральным законом от 27 .07.2006 N
152-ФЗ <О персонаJIьных данньж), УказанныЙ срок может быть продлен, но не более чем на

5 (пять) рабочих дней в случае направления Оператором в адрес субъекта персональных

данньIх мотивироВанного уведомления с указанием причин продления срока предоставления

запрашиваемой информации.
В слуrае выявления неправомерной обработки персональных данных Оператор в срок,

не превышающий 3 (трех) рабочих дней с даты этого выявления, прекращает неправомерную

обработку персональных данных.
В случае прекраIцения деятельности организации Оператора, персональные данные

подлежат уничтожению в течение 10 (десяти) рабочих дней с даты прекращения организации.

5.10. Обрабатываемые персональные данные подлежат уничтожению или
обезличиванию по достижении целей обработки или в случае утраты необходимоСти в

достижении этих целей, если иное не предусмотрено фелеральным закQноМ, а такЖе после

истечения срока хранения.
Кураторы ОПД, ежегодно не позднее 31 января составляют описи подлежащих

уничтожению докр{ентов, содержащих персонtlJIьные данные, в возглавляемых ими
подразделениях организации Оператора.

Уничтожает документы комиссия, созданная приказом Генерального лиректора. Об

уничтожении док)ментов комиссия составляет акт.

Уничтожение выделенных документов на бумажных носителях осуществляется .с
помощью бlмагорезательной машины путем измельчения документов на куски,
гарантирующего невозможность восстановления текста,

Уничтожение по окончании срока обработки персоныIьньж данньгх на электронных
носителях производится путем механического нарушения целостности носителя,, не

позволяющего произвести считывание или восстановление персональньж данных,,или

удалением с электронных ноQителей методами и средствами гарантированного удаления
остаточной информаuии.

19



смк-лнА-8,l -пд-1

В случае отсутствия возможности уничтожения персональньж данных в течение срока,

указанного в настоящем Положении, Оператор осуществляет блокирование таких
персон€lJIьньж данных или обеспечивает их блокирование (если обработка персональньтх

данных осуществляется другим лицом, действующим по поручению оператора) и
обеспечивает уничтожение персональньгх данных в срок не более чем шесть месяцев, если
иной срок не устtшовлен федеральными законами.

5.1l. Оператор на основании договора может поручить обработку персонмьных
данньтх третьему лицу. Существенным условием такого договора является наличие права у
данного лица на обработку персональных данных, обязанность соблюдать принципы и

прчшила обработки персонаJIьных данньж, предусмотренные Федермьным законом от
27.07.2006 N 152-ФЗ кО пераонаJIьных данных)), соблюдать конфиленчиальность
персональньD( данньtх, принимать необходимые меры, направленные на обеспечение
выполнения обязатrностей, предусмотренных Федеральным законом от 27,07,2006 N 152-ФЗ
<О персонЕlльньIх данных ),

5.|2. Взаимодействие с фелеральными органами исполнительной власти по вопросам
обработки и защиты персональных данньж субъектов, персонаJIьные данные которых
обрабатываются оператором, осуществляется в рамках законодательства Российской
Фелерачии

5.13. Уведомление уполномоченного органа по защите прав субъектов персональньrх
данньIх о намерении начать обработку персональньIх данньж подписывает Генерапьный
директор Оператора,

6. Взаимодействие с другими операторами
с применением системы электронного взаимодействия

б.l. На основании двух- и многосторонних соглашений Оператор осуществляет
обработку персональных данньIх в palvlкax электронного информационного взаимодействия с
применением системы электронного взаимодействия (далее - СЭВ).

6.2. По согласованным регламентам Оператор в рамках СЭВ на основании
поступивших заlтросов направляет информацию, включающую персонa}льные данные
субъектов.

6.3. По перечню, утвержденному приказом Генерального директора Оператора, лица,
ответственные за обработку персональных данных, в рамках СЭВ вправе направить запросы
о предоставлении информаuии, включающей персончrльные данные субъектов.

6.4. Прекращение действия соглашения с другим оператором является основанием для

уничтожения Оператором обработанных в рамках такого соглашения персональньж данных.

7. Обязанности руководителя и работников оператора
7 .|. Генеральный директор Оператора:
. окЕLзывает лицу, ответственному за обработку персонаJIьных данньIх, содеЙствие в

выполнении им своих обязанностей,
7.2. Лицо, ответственное за обработку персон,шьных данных Оператора:
. организует работу и оказывает содействие Кураторам оП.Ц в выполнении LIми своих

обязанностей;
. организует устранение выявленных нарушений законодательства Российской

Фелераuии, нормативных правовых актов уполномоченного фелерального органа
исполнительной власти, внутренних докуIчIентов Оператора, а также причин и уоловий,
способствовавших совершению нарушения.

7.З. Кураторы ОПД:
о оказывают лицап{, имеющим доступ к персональным данным, содействие в

выполнении ими своих обязанностей;
. доводят до сведения лица, ответственного за обработку персональных данных, о

выявленных нарушениях законодательства Российской Фелераuии, нормативных правовых
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актов уполномоченного фелерального органа исполнительной власти, внутренних документов
Оператора, а также о причинах и условиях, способствовавших совершению нарушения.

"1.4. Работники Оператора:
. оказывают содействие куратору опд в выполнении им своиk обязанностей;
о незамедJштеJIьно доводят до сведения своего непосредственного руководитеJIя и

Куратора ОГIД (в части его компетенции) сведения о предполагаемьж нарушениях
зЕtкоЕодательства Российской Федерации, в том числе нормативньrх правовых актов

уполЕомочеЕного фелерального органа исполнительной властио и внугренних документов
Оператора друп{ми сотрудниками Оператора или контрагентами Оператора.

8. Коптроль, ответственпость за нарушение
или неисполнение положения

8.1. Контроль за исполнением настоящего Положения возложен на Генерального

директора Оператора.
8.2. Лица, нарушающие или н9 исполняющие требования Положения, привлекаются к

дисциплипарной, административной или уголовной ответственности.
8.3. Руководители структурных подразделений Оператора несут персонаJIьную

ответственность за исполнеfl ие обязанпостей их подчиненными.
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