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ПОЛИТИКА В ОТНОШЕНИИ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ
оБщЕствА с огрАничп,нной отвЕтствЕнностью

(клинскиЙ институт охрАны и условиЙ трудь (ооо (киоут)))

1. Общие полOжения
1.1. Настоящая Политика общества с ограниченной ответственностью <клинский

институг охраны и условий труда) в отношении обработки персонаJтьных данных (далее *

Политика) разработана во исполнение требований п.2 ч, 1 ст. l8.1 ФедераJIьного закона от
27,0'7.2006 N 152-ФЗ кО персональньгх данных) (далее - Закон о персональных данных) в

целях обеспечения защиты прав и свобод человека и гражданина при обработке его

персональньrх данньIх, в том числе защиты прав на неприкосновенность частной жизни,
личн}.ю и семейную тайну.

|.2. Политика действует в отношении всех персональных данных, которые
обрабатывает Общество с ограниченной ответственностью <Клинский институт охраны и

условий труда> (далее - Оператор, ООО кКИОУТ>),
1.З. Политика распространяется на отношения в области обработки персональных

данных, возникшие у Оператора как до, так и после утверждения настоящей Политики,
1,4. Во исполнение требований ч. 2 ст, 18.1 Закона о персональных данных настоящая

Политика публикуется в свободном доступе в информационно-телекоммуникационной оети
Интернет на сайте Оператора

1.5. Основные понятия, используемые в Политике:
персональные данные - любая информаuия, относяшаяся к прямо или косвенно

оilределЬнному или определяемому физическому лицу (субъекту персональньгх ланных);
оператор персональных дацЕых (оператор) - государственный орган,

муниципальный орган, юридическое или физическое лицо, самостоятельно или совместно с

другими лицами организуюIцие и (или) осуществляющие обработку персональньIх данньж, а

также определяющие цели обработки персональных данных, состав персональных данных,
подлежащих обработке, действия (операuии), совершаемые с персональными данными;

обработка персональных данных - любое действие (операuия) или совокупность
действий (операuий) с персональными данными, совершаемьж с использованием средств
автоматизации или без их использования. Обработка персональных данных включает в себя
в том числе:

о сбор;
о запись;
о систематизацию;
о накопление;
о хранение;
. уточнение (обновление, изменение);
. извлечение;
. использование;
о передачу (распространение, предоставление, доступ);
о обезличивание;
о блокирование;
. удаление;
о уничтожение;
автоматизированная обработка персональных данных - обработка

данных с помощью средств вычислительной техники;

распространевие персональных данных - действия, направленные
перiональньш данньrх неопределенному кругу лиц;

предоставление персональных данных * действия, направлешные

персоцальных данньй определенному лицу или определенному кругу лицl
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блокирование персональных данных временное прекращение обработки

персонаJIьньIх данньrх (за исключением случаев, если обработка необходима для уточнения
персонЕrльных данньrх) ;

уничтожение персональных данных - действия, в результате которых становится

невозможным восстановить содержание персональньIх данньш в информационной системе

персональньш данных и (или) в результате которых уничтожаются материальные носители

персональньн данньж;
обезличивание персональных данных - действия, в результате которьж становится

невозможным без использования дополнительной информации определить принадлежность

персональных данньгх конкретному субъекту персональных данных;
информаuионпая система персоЕалЬных данных * совокупность содержащихся в

базах данных персональньж данных и обеспечивающих их обработку информачионных

технологий и технических средств.
1.6. Основные права и обязанности Оператора.
1,6,1. Оператор имеет право:
1) самостоятельно определять состав и перечень мер, необходимых и достаточных для

обеспечения выполнения обязанностей, предусмотренных Законом о персональных данных и

принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, если иное не

предусмотрено Законом о персональных данных или другими фелеральными закOнами;

2) поручить обработку персональных данных другому лицу с согласия субъекта

персонаJIьньIх данных, если иное не предусмотрено федеральным законом, на основании

заключаемого с этим лицом договора. Лицо, осуществляюIцее обработку пероональных

данных по поручению Оператор4 обязано соблюдать принципы и правила обработки

персональньrх данных, предусмотренные Законом о персональньtх данных, соблюдать

поr6rдaпuиальность персональных данньIх, принимать необходимые меры, направленные

на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Законом о персональных

данных;
3) в случае отзыва субъектом персональных данных согласия на обработку

персональньгх данньж Оператор вправе продолжить обработку персональных данньж без

согласия субъекта персональных данньrх при наличии оснований, указанных в Законе о

персональньrх данньж.
|.6.2. Оператор обязан:
1) организовывать обработку персональных данных в соответствии с требоВаниями

Закона о персональньrх данных;
2) отвечать на обращения и запросы субъектов персональных данньгх и их законных

представителей в соответствии с требованиями Закона о персонаJ'Iьных ДанНых;

3) сообщать в уполномоченный орган по защите прав субъектов персонаJIьных данньк
(Федеральную службу по надзору в сфере связи, информаuионньtх технологиЙ и массовых
коммуникаций (Роскомнадзор)) по запросу этого органа необходимую информаuию в

течение 10 рабочих дней с даты получения такого запроса. Данный срок может быть

продлен, но не более чем на пять рабочих дней. ,Щля этого Оператору необходимо направить

в Роскомнадзор мотивированное уведомление с указанием причин продленLш срока

предоставления запрашиваемой информации ;

4) в порядке, опред9ленном фелеральным органом исполнительной власти,

уполномоченным в области об9спечения безопасности, обеспечивать взаимодействие с

государатвенной системой обнаружения, предупреждения и ликвидации последствий

компьютерных атак на информаuионные ресурсы Российской Фелераuии, включая

информирование его о компьютерньIх инцидентах, которые повлекли неправом9рную

передачу (предоставление, распространение, лоступ) персонаJIьных данньп,
|,1. Основные права субъекта персональных данньж.
1,7 ,1. Субъект персональньж данных имеет право:
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1) получать. информацию, касающуюся обработки его персональных данных, за
исключением случаев, предусмотренных фелеральными законами, Сведения
предоставляются субъекту персонаJIьньгх данных Оператором в доступной форме, и в них не

должны содержаться персональные данные, относящиеся к другим субъектам персоналБньtх
данных, за исключением случаев, когда имеются законные основания для раскрытия таких
персональньIх данных. Перечень информачии и порядок ее полг{ения установлен Законом о
персональньж данньж;

2) требовать от оператора уточнения его персональных данных, их блокирования или

уничтожения в случае, если персональные данные являются неполными, устаревшими,
неточными, незаконно полученными или не являютQя необходимыми для заявленной цели
обработки, а также принимать предусмотренные законом меры по защите своих прав;

3) лавать предварительное согласие на обработку персонмьньж данных в целях
продвижения на рынке товаров, работ и услуг;

4) обжаловать в Роскомнадзоре или в судебном порядке неправомерные лействия или
бездействие Оператора при обработке его персонt}льньгх данных.

1.8. Контроль за исполнением требований настоящей Политики осущ9ствляется
уполномоченным лицом, ответственным за организацию обработки персональных данных у
Оператора.

1.9. Ответственность за нарушение требований законодательства Российской
Федераuии и нормативных актов ООО кКИОУТ) в сфере обработки и защиты персональных
данных определяется в соответствии с законодательством Российской Фелерачии.

2. [tели обработки персональных данных
2.1, Обработка персонаJIьных данньtх ограничивается достижением конкретных,

заранее определенных и законных целей. Не лопускается обработка персональных данньIх,
несовместимая с целями сбора персональных данных.

2.2. Обработке подлежат только персональные данные, которые отвечают целям их
обработки.

2.3. Обработка Оператором персонrшьньж данных осуществляется в следующих
целях:

. осуществление своей деятельности в соответствии с уставом ооо (кИоУТD, в том
числе подготовка, заключение и исполнение договоров с контрагентами;

. о исполнение трудового законодательства в рамках трудовых и иньж непосредственно
связанных с ним отношений, в том числе: содействие работникам в трудоустройстве,
полУчении образования и продвижении по службе, привлечение и отбор кандидатов на
работу у Оператора, обеспечение личной безопасности работников, контроль количества и
качества выполняемой работы, обеспечение сохранности имущества, Ведение кадрового и
бухучета, заполнение и передача в уполномоченные органы требуемых форм отчетности,
организация постановки на индивидуаJIьный (персонифицированный) учет работников в
системах обязательного пенсионного страхования и обязательного соци&,Iьного страхования;

о обеспечение соблюдения законодательства Российской Федерации при оказании
услуг в сфере здравоохранения;

о обеспечение соблюдения законодательства Российской Фелераuии при оказании
услуг в сфере образовiния;

о обеспечение соблюдения законодательства Российской Фелерачии об
исполнительном производстве;

. участие в конституционном, гражданском, административном, уголовном
судоtтроизводстве, судопроизводстве в арбитражных судах;

. ПРОДВИЖеНИе ТОВаРОВ, РабОт, услуг Оператора на рынке, том числе путем
осуществления прямых контактов с потенциальным потребителем с помощью средств связи;

. осуществление профессиональной деятельности журналиста и (или) законной
деятельности средства массовой информации;
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. осуществление научной, литературной или иной творческой деятельности;
о подбор персонала (соискателей) на вакантные должности оператора;
о обеспечение прохождения ознакомительной, производственной или преддипломной

практики на основании договора с учебным заведением.
2.4. Обработка персональньж данных работников может осуществляться

исключительно в целях обеспечения соблюдения законов и иньж нормативных правовьж
актов.

3. Правовые основания обработки персональных данных
3,1. Правовым основанием обработки персонаJIьных данных является совокупнооть

нормативньIх правовых актов, во исполнение которых и в соответствии с которыми
Оператор осуществляет обработку rтерсональньж данных, в том числе:

о Конституция Российской Фелерачии;
о Гражданский кодекс Российской Федерации;
. Трудовой кодекс Российской Фелераuии;
о Налоговый кодекс Российской Федерации;
о Федеральный закон от 08.02.1998 N 14-ФЗ (Об обtцествах с ограниченной

ответственностью));
о Федеральный закон от 06.12.2011 N 402-ФЗ <о бргалтерском учете>;
о Федеральный закон от 15.12.2001 N lб7-ФЗ (об обязательном пенсионном

страховании в Российской Федерачии>;
. иные нормативные правовые акты, регулируюшие отношения, связанные с

деятельностью Оператора.
3.2, Правовым основанием обработки персональных данных также являются:
о устав ООО <КИОУТ>;
о локальные нормативные правовые акты ооо <киоут>;
о договоры, заключаемые между Оператором и субъектами персональных данных;
о согласия субъектов персональных данных на обработку их персональных данньIх.

4. Объем и категории обрабатываемых персональных данных,
категории субъектов персональных данных

4.1. Содержание и объем обрабатываемых персональных данньж должны
соответствовать заявленным целям обработки, предусмотренным в разделе 2 настоящей
Политики. Обрабатываемые персонаJIьпые данные не должны быть избыточными по
отношению к зrulвленным целям их обработки.

4.2. Оператор может обрабатывать персональные данные следующих категорий
субъектов персонЕ}льных данных :

4,2.1. Кандидаты для приема на работу к Оператору - для целей исполнения трудового
законодательства в рамках трудовых и иных непосредственно связанных с ним отношений,
осуществления пропускного режима:

о фамилия, имя, отчество;
о ПоЛl
е гражданство;
. датаи место рождения;
. контактные данные;
. сведения об образовании, опыте работы, квалификачии;
, иные персональные данные, сообщаемые кандидатами

соцроводительньIх письмах.
4.2.2. Работники и бьтвшие работники Оператора - для целей исполнения трудового

законодательства в рамках трудовых и иньш непосредственно связанных с ним отношений:
о фамилия, имя, отчество,

в резюме и

т
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о пол,
. дата, месяц, год и место рождеЕия,
о гражданство,
о сведения о документе, удостоверяющ9м личность,
о иНН,
о снилс,
. адрес регистрации по месту жительства (пребывания) или фактического

проживания,
о номерателефонов,
. адрес электронной почтыо
. сведения о семейном положениии составе семьи (степень родства, фамилии, имена,

отчества (при наличии), даты (число, месяц, год) и места рождения, месте их учебы или

работы), данные документ1 содержащиеся в свидетельстве о рождении детей или
подопечньIх работника,

. сведения об образовании и (или) квалификации или наличии специаJIьных знаний (в
том числе наименование образовательной и (или) иной организации, год окончания, уровень
образования, квалификация, реквизиты документа об образов ании, обучен ии),

. сведения о трудовой деятельности, сведения о труловой занятости в текущее время,
а также информации о предыдущих местах работы, стаже и периодах работы, профессии,
зарплате и других доходах,

о сведения, содержащиеся в рЕIзрешении на временное прохивание, разрешении на
временное проживание в целях получения образования (лля иностранных граждан, временно
проживающих в Российской Федерации), виде на жительство (для иЕостранных граждан,
постоянно проживающих в Российской Федерации),

о социilльноеположение;
. номера расчетных счетов и реквизиты банковских карт,
о фотографии ивидеозаписи,
. реквизиты свидетельств о государственной регистрации актов гражданского

состояния и содержащихся в них сведений,
. сведения об обязательствах по исполнительным документам,
о сведения об отношении к воинской обязанности, о воинском r{ете и реквизиты

документов воинского учета (серия, номер, дата выдачи документа, наименование органа,
выдавшего его),

. сведения о состоянии здоровья;
о сведения о судимости;
о иные сведения, содержащиеся в документах, представление которых предусмотрено

законодательством, если обработка этих данньж соответствует целям обработки,
о иные сведения, которые субъект персональньж данных пожелr}л сообщить о себе, и

обработка которьж соответствует целям обработки.
4.2.З. Клиенты и контрагенты Оператора (физические лиrrа)

осуществления своей деятельности в соответствии с уставом ООО <КИОУТ>:
о фамилия, имя, отчество,
о ПоЛ:

о да,га, месяц, год и место рождения,
с гражданство,
. сведения о документе, удостоверяющем личность,
о ИНН,

,о СНИЛС,
. адрес регистрации по месту жительства (пребывания) или

проживания,
фактического
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о номерателефонов,
о адрес электронной почты,
. сведения о трудовой деятельности,
о сведения, содержащиеся в разрешении на временное проживание, разрешении на

временное проживание в целях получения образования (для иностранных граждан, временно

проживtlющих в Российской Федерации), виде на жительство (для иностранных граждан,

постоянно проживающих в Российской Федерации),
. данные банковских счетов и карт,
о фотографии и видеозаписи,
о иные сведения, содержащиеся в документах, представление которых предусмотрено

законодательством, если обработка этих данных соответствует целям обрабоТки,
о иные сведения, которые субъект персональных данных пожелаJI сообщить о себе, и

обработка которьш соответствует целям обработки
4.2.4. Прелставители (работники) клиентов и контрагентов Оператора (юрилическИх

лиц) _ для целей осуществления своей деятельности в соответствии с уставом ООО
<КИоУТ>:

о фамилия, имя, отчество;
. паспортныеданные;
о номерателефонов)

. . адрес электронной почты,
. замещаемаядолжноать;
. сведения о трудовой деятельности;
о иные персональные данные, предоставляемые представителями (работниками)

клиентов и контрагентов, необходимые для заключения и исполнения договоРОв.
4.2.5 . Посетител я сайта ооо (кИоУТ D www.kiout.ru:
о фамилия, имя, отчество,
о номерателефонов,
. адрес электронной почты,
. сведения о трудовой деятельности,
. иные сведения, содержащиеся в документах, представление которых предусмотрено

законодательством, если обработка этих данньтх соответствует целям обработки,
о иные сведения, которые субъект персональных данньгх пожелЕrл сообшить о себе и

обработка которых соответствует целям обработки.
4.2.6. Учащиеся, студенты, слушатели, проходящие обучение, предэкзаменационную

(прелаттестационную) или иные виды подготовки в ООО кКИОУТ>:
о фамилия, имя, отчество,
о полл - дата, месяц, год и место рождения,
. гражданство,
. сведения о документе, удостоверяющем личность,
о ИНН,
о СНИЛС,
о адрес регистрации по месту жительства (пребывания)

проживания,
, . номерателефонов,

. адрес электронной почты,
о сведеЕия об образовании и (или) кватrификации или наличии специаJIьньгх знаний'(в

том числе наименование образовательной и (или) иной организации, год окончания, уровень
образования, ква;lификация, реквизиты документа об образовании, обучении),

. сведения о трудовой деятельности, профессии,

или фактЙческого
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о св9дения, содержащиеся в ра:}р9шении на временное цроживание, разрешении на
ВРеМенное проживание в целях получения образования (лля иностранных граждан, временно
проживающих в Российской Фелерации), виде на жительство (лля иностраfiных граждан,
постоянно проживающих в Российской Фелераuии),

. данные банковских счетов и карт,
о фотографии,
. реквизиты свидетельств о государственной регистрации актов гражданского

состояния и содержашихся в них сведений,
о сведения о состоянии здоровья;
. иные сведения, содержащиеся в документах, представление которых предусмотрено

законодательством, если обработка этих данньж соответствует целям обработки,
. иные сведения, которые субъект персональных данных пожелал сообщить о себе, и

обработка которых соответствует целям обработки.
4,2.7. Пациенты медицинского подрtrlделения ооо кКИоУТ>:
о фамилия, имя, отчество,
о пол, дата, месяц, год и место рождения,
. гражданство,
о сведения о документе, удостоверяющем личность,
о ИНН,
о СНИЛС,
о адрес регистрации по месту жительства (пребывания) или фактического

проживания,
. номерателефонов,
о адрес электронной почты,
о сведения о трудовой деятельности,
. данные банковских счетов и карт,
о фотографии и видеозаписи,
. сведения о состоянии здоровья;
. иные сведения, содержащиеся в документах, представление которых предуамотрено

законодательством, если обработка этих данньж соответствует целям обработки,
. иные сведения, которые субъект персональных данных пожелал сообщить о себе, и

обработка которьrх соответствует целям обработки.
4.2.8. Законные представители вышеуказанных субъектов персональных данньж:
о фамилия) имя)отчество,
о ПоЛl

о дата, месяц, год и место рождения,
. гражданство,
о сведения о документе, удостоверяющем личность,
о ИНН,
о СНИЛС,
с адрес регистрации по месту жительства (пребывания) илц фаптиуеского

проживания,
о номерателефонов,
r адрес электронной почты,
о сведения, содержащиеся в разрешении на временное проживание, разрешении на

ВРеМеННОе ПРОЖИВаНИе В ЦеЛЯХ ПОЛУчения образования (лля иностранных граждан, временно
проживающих в Российской Федерации)о виде на жительство (для иностранньж граждан,
постоiнно проживающих в Российской Федерачии),

. данные банковских счетов и карт,
о фотографии и видеозаписи,
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о иные сведения, содержащиеся в документах, представлоние которых предусмотрено
законодательством, если обработка этих данньж соответствует целям обработки,

о иные сведения, которые субъект персон€rльных данных пожелал сообщить о себе, и
обработка которьж соответствует целям обработки.

4.2.9, Иные лица, персональные данные которых Оператор обязан обрабатывать в
соответствии с законодательством Российской Федерации:

о фаlvtилия, им1 отчество,
о ПоЛl

. дата, месяц, год и место рождения,
о гражданство,
о сведения о документе, удостоверяющем личность,
о ИНН,
. снилс,
. адрес регистрации по месту жительства (пребывания) или фактического

проживания,
о номера телефонов,
о адрес электронной почты,
о сведения о семейном положениии составе семьи (степень родства, фамилии, имена,

отчества (при наличии), даты (число, месяц, гол) и места рождения, месте их учебы или

работы),
. Qведения об образовании и (или) ква-пификации или наличии специальньгх знаний (в

том числе наименование образовательной и (или) иной организации, год окончания, уровень
образования, квалификация, реквизиты докуIчIента об образовании, обучении),

о сведения о трудовой деятельности, а также информачии о предьцущих местах
работы, стаже и периодах работы, профессии, зарплате и других доходах,

. сведения, содержащиеся в разрешении на временное проживание, разрешении на
временное проживание в целях полrIения образования (лля иностранных граждан, временно
проживающих в Российской Федерации), виде на жительство (для иностранных граждан,
постоянно проживающих в Российской Федерации),

. данные банковских счетов и карт,
r фотографии и видеозаписи,
. реквизиты свидетельств о государственнои регистрации актов гражданского

состояния и содержащихся в них сведений,
. сведения об обязательствах по исполнительньш документам,
. сведения об отношении к воинской обязанности, о воинском учете и реквизиты

документов воинского учета (серия, номер, дата выдачи документа, наименование органа,
выдавшего его),

. сведения о состоянии здоровья;
о сведения о судимости;
о иные сведения, содержащиеся в документах, представление которых IIредусмотрено

законодательством, если обработка этих данньж соответствует целям обработки, ,

о иные сведения, которые субъект персонtlльных данных пожелал сообщить о себе, и
обработка которьгх соответству9т целям обработки

4.З. Оператором не осуществляется обработка специальных категорий персонаJIьцых
данньж, касающихся расовой, национальной принадлежности, политических взглядЬв,

религиозных или философских убеждений, состояния здоровья, интимной жизни, за
исключением случаев, предусмотренных законодательством Российской Фелерашии.

5. Порядок и условия обработки персOшальных даншых
5.1. Обработка персональных данЕьrх осуществляется Оператором в соответствии с

требованиями законодательстваРоссийской Фелерашии. .. 
10
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5.2. Обработка персональных данных осуществляется с согласия субъектов
псрсонitльньrх данньIх на обработку их персональных данных, а также без такового в
G*lт!r.Iaшх, предусмотренных законодательством Российской Фелерашии.

5.3. Оператор осуществляет обработку персональных данньгх для каждой цели их
обработки следующими способами: .]

о неавтоматизированная обработка персонirльных
о автоматизированная обработка персональных

данных;

информачии по информачионно-телекоммуникационным
данных с передачей полученной
сетям или без таковой]

о смешанная обработка персональных данных,
5,4. К обработке персональньж данных допускаются работники Оператора, в

должностные обязанности которьгх входит обработка персональньж данных.
5.5. обработка персонаJIьных данньгх для каждой uели обработки, указанной в п. 2.3

Политики, осуществляется путем:
о получения персональцых данных в устной и письменной форме непосредственно от

субъектов персональных данных;
. внесения персонtшьных данньж в журналы, реестры и информационные системы

Оператора;
. использования иньIх способов обработки персонirльных данных,
5.6. Не допускается раскрытие третьим лицам и'распространение персональных

данных без согласия субъекта персонt}льных данных, если инOе не предусмотрено

фелеральным законом. Согласие на обработку персональных данных, разрешенных
субъектоЙ персональных данных для распространения, оформляется отдельно от иных
оогласий субъекта персональньIх данных на обработку его персональных данных.

Требования к содержанию согласия на обработку персонаJIьных данных, разрешенньгх
субъектом персональных данньrх для распространения, утверждены Приказом
Роскомнадзора от 24,02.202l N 18.

5.7. Перелача персональных данньгх органам дознания и следствия, в ФедераJIьную
налоговую службу, Социальный фонл России и другие уполiтомоченные органы
исполнительной власти и организации осуществляется в соответствии с требованиями
законодательства Российской Федерации.

5.8. Оператор принимает необходимые правовые, организационные и технические
меры для защиты персональньrх данньж от неправомерного или случайного доступа к ним.

уничтожения, изменения, блокирования, распространения и других несанкционированньж
действий, в том числе:

о определяет угрозы безопасности персональньrх данньж при их обработке;
о принимает локЕlJIьные нормативные акты и иные документы, регулирующие

отношения в сфере обработки и защиты персональньгх данных;
о назначает лиц, ответственньж за обеспечение безопасности персональньгх данньж в

структурных подразделениях и информационных системах Оператора;
о создает необходимые условия для работы с персональными данными;
. организует учет документов, содержащих персональные данные;
. организует работу с информационными системами, в которых обрабатывьются

персональные данные;
о хранит персонаJIьные данные в условиях, при которьж обеспечивается их,

сохранность и исключается неправомерныи доступ к ним;
. организует обучение работников оператора, осуществляющих обработку

персонаJIьньrх данньIх
5.9. Оператор осуществляет хранение персональных данных в форме, позволяющей

опредепить субъекта персональньж данньtх, не дольше, чем этого требует каждая цель
обработки персональных данньж, если срок хранения персональных данньtх не установлен
фелеральным законом, договором:

ll
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5.9.1. Персональные данные на бумажных носителях хранятся в ооо <КИоУТ> в
тýчение сроков хранения документов' для которьж эти сроки предусмотрены
законодательством об архивном деле в Российской Федерации (Фелеральный закон от
22.10,2004 N l25_ФЗ <Об архивном деле в Российской Фелерации)), Пер""еп" типовьIх
управленческих архивных докуl!{ентов, образующихся в процессе деятельности
государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием
сроков их хранения (утв. Приказом Росархива от 20.12,2019 N 236)),

5.9.2. Срок хранения персональньж данньIх, обрабатываемых в информационньtх
системах персональных данных, соответствует сроку хранеЕия персональных данных на
бумажных носителях.

5.10. Оператор прекраrцает обработку персонЕtльных данных в следующих случаях:
. выявлен факт их неправомерной обработки. Срок прекращения обработки - в

течение трех рабочих дней с даты выявления;
о достигнуга цель их обработки;
о истек срок действия или отозвано согласие субъекта персональных данньгх на

обработку указанных данных, когда по Закону о персональных данных обработка этих
данных допускается только с согласия.

5.11, При достижении целей обработки персональных данных, а также в случае
отзыва субъектом персональных данных согласия на их обработку Оператор прекращает
обработку этих данньж, если:

. иное не предусмотрено договором, стороной которого, выгодоприобретателем или
поручитеЛем, пО которомУ являетсЯ субъекТ персонаJIьных данньж;

о оператор не вправе осуществлять обработку без согласия субъекта персональньrх
данных на основаниях, предусмотренньж Законом о персонаJIьных данных или иными
федеральными законами ;

. иное не предусмотрено Другим соглашением между Оператором и субъектом
персональньж данньIх.

5.12. При обращении субъекта персонаJIьных данных к Оператору с требованием о
прекращении обработки персонiulьньж данных в срок' не превышающий 10 рабочих дней с
даты получения Оператором соответствующего требования, обработка персональных
данных прекращается, за исключением случаев, предусмотренных Законом о персональньж
данных. Указанньй срок может быть продлен, но не более чем на пять рабочиi дней, Для
этого Оператору необходимо направить субъекту персонЕlJIьных данных мотивированное
уведомление с указанием причин продления срока.

5.13. При сборе пераоIIаJIьных данньtх, в том числе посредством информационно-
телекоммуникационной сети Интернет, запись, систематизация, накопление, хранение,
уточнение (обновление, изменение), извлечение персонаJIьных данных граждан Российской
Федерации с использованием баз данных, находящихся за пределами Российской Федерации,
не допускаются, за исключением случаев, указаЕных в Законе о персонаJIьньж данных.

б. Акryализация, исправлениеоудiлениеrуничтожение
персональных данцых, ответы на запросы субъектов на доступ

к персональным данным
6.1. Подтвержление факта обработки персональных данных Оператором, правовые.

основания и цели обработки персонаJIьньгх данньгх, а также иные сведения, указаЕные в ч, 7
ст. 14 Закона о персональньш данньrх, предоставляются Оператором субъекту персональньtk
данных или его представителю в течение 10 рабочих днеЙ с момента обращения либо'
получения запроса субъекта персональньrх данных или его представителя. [анный срок
можеТ быть проДлен, нО не более чем на пять рабочих дней. .Щля этого Оператору aпaлу.,
направить субъекту персональных данньж мотивированное Уведомление с указацием причин
продления срока предоставления запрашиваемой информаuии,

|2
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в прлоставляемые сведения не включаются персональные данные, относящиеся к

jпп!шшJ субъектам персональных данньIх, за исключением случаев, когда имеются законные

шttпilЕия для раскрьттия таких персонЕIльных данных.
Запрос должен содержать:
о Номер основного документа, удостоверяющего личность субъекта персональных

лrurЕьrх или его представителя, сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем

его органе;
. сведения, подтверждающие участие субъекта персонаJIьных данных в отношениях с

оператором (номер договора, дата заключения договора, условное словесное обозначение и

(или) ,n ur. свеления), лиьо сведения, иным образом подтверждающие факт обработки

персонаJIьньш данньш Оператором ;

. подпись субъектаперсональньгх данных или его представителя.

запрос может быть направлен в форме электронного документа и

,пaпrроп"ой подписью в соответствии с законодательством Российской Федераuии,
подписан

оператор предоставляет сведения, указанные в ч. 7 ст. 14 Закона о персональных

данных, субъекту персональных данньж или его представителю в той форме, в которой

направлены соответствующие обращение либо запрос, если иное не указано в обращении

или запросе.
Если в обращении (запросе) субъекта персонаJIьных данных не отражены в

соответствии с требованиями Закона о персональных данных все необходимые сведения или

субъект не обладает правами доступа к запрашиваемой информаuии, то ему направляется

мотивированный отказ.
право оубъекта персональных данных на доступ к его персональным данным может

быть ограничено в соответствии с ч. 8 ст. 14 Закона о персональных данных, в том числе

если доступ субъекта персонarльных данньIх к его персональным данным нарушает права и

законные интересы третьих лиц.

6,2. В случае выявления неточных персональных данных при обращении субъекта

персональньж данньж или его представителя либо по их запросУ илИ пО запросУ

роскомнадзора Оператор осуществляет блокирование персоныIьных ДаННых, ОТНОСЯЩИХСЯ К

этому субъекту персональньIх данньIх, с момента такого обращения или получения

указанного запроса на период проверки, если блокирование персонаJIьных данных не

нарушает права и законные интересы субъекта персональных данных или третьих лиц.

в случае подтверждения факта неточности персональных данньШ ОператоР на

основании сведений, представленных субъектом персональных данных или его

представителем либо Роскомнадзором, или иных необходимыХ документОв уточняеТ

персональные данные в течение семи рабочих дней со дня представления таких сведений и

снимает блокирование персональньIх данньIх.
6.з. в случае выявления неправомерноЙ обработки персональных ДаННЫХ ПРИ

обращении (запросе) субъекта персонЕ}льных данных или его представителя либо

роъкомнадзора bneparop осуществляет блокирование неправомерно обрабатываемьж

персональньж данньж, относящихся к этому субъекту персональных данных, с момента

такого обращения или получения запроса.

6.4. При выявлении Оператором, Роскомнадзором или иным заинтересованным лицом

факта неправомерной или случайной передачи (прелоставления, распространения)
персоналЬньж данньЖ (лоступа к персональныМ данным), повлекшеЙ нарушение праЬ

субъектов персонаJIьных данных, Оператор:
о в течение 24 часов - уведомляет Роскомнадзор о произошедшеМ инциденте,

предполагаемых причинах, повлекших нарушение прав субъектов персональньIх данньж,

предполагаемом вреде, нанесенном правам субъектов персональных данньж, и принятьtх

мерах по устранению последствий инцидента, а также предоставляет сведения о лице,

уполномоченном Оператором на взаимодействие с Роскомнадзором по вопросам, связанным

с инцидентом;
13
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о в течение '72 часов уведомляет Роскомнадзор о результатах внутреннего

рOвшGдования вьuIвленного инцидента и предоставляет сведения о лицах, действия которьгх

шп!шrн Gго причиной (при наличии).
6.5. Порялок уничтожения персонЕIльньгх данньж Оператором,
6.5.1. Условия и сроки уничтожения flерсопаJIьных данных Оператором:
. достижение цели обработки персональных данных либо утрата необходимости

достигать эту цель - в течение 30 дней;
. достижение максимальных сроков хранения документов, сод9ржащих персонаJIЬЕые

дatнные, - в течение З0 дней;
. предоставление субъектом персональных данных (его представителем)

подтtsерждения того, что персонЕIлЬные данные полr{ены незаконно или не являются

необходltмыми для заявленной шели обработки, - в течение семи рабочих дней;
. отзыв субъектом персон€rльньж данньж согласия на обработку его персональных

давпьD(, если их сохранение для цели их обработки более не требуется, - в течеНие 30 дней,
6.5.2. При лостижении цели обработки персональных данньIх, а также в случае отзыва

с},бъектом персональных данньrх согласия на их обработку персональные данные подлежат

}чичтожению, если:
. иное не предусмотрено договором, стороной которого, выгодоприобретателем или

пор)пrителем, по которому является субъект
о оператор не вправе осуществлять

дaшньж на основаниях, предусмотренных

фелеральными законами;
. иное не предусмотрено другим

персонаJIьньIх данных.
6.5.З. Уничтожение персональных данных осуществляет комиссия, созданнаJl

прикЕtзом Генерального директора ООО кКИОУТ>
6.5.4. Способы уничтожения персонаJIьных данных устанавливаются в Положении

ООО кКИОУТ> об обработке и защите персончtJIьных данных.

персональных данньж;
обработку без согласия субъекта персональньrх
Законом о персональных данньIх или иными

соглашением между Оператором и субъектом
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